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1. Objectiu

L'objectiu d'aquest document és detallar i sistematitzar el conjunt d’activitats que regulen i
organitzen larealitzacié dels Treballs de Final d’Estudis (TFE) de la Facultat de Ciencies, els quals
inclouen els Treballs de Final de Grau (TFG) i els Treballs de Final de Mdster (TFM).

2. Ambit d'aplicacié

El procés detallat s'aplica a la gestié dels TFG i TFM de les titulacions oficial de Grau i Master
gestionades per la Facultat de Ciéncies.

3. Propietat del procés

Propietat: El propietari del procés és la vicedegana d’'Afers Academics de Grau, que ha de
vetllar per la supervisid i el seguiment del desenvolupament del procés al Centre, i proposar
accions de millora a I'Equip de Deganat de la Facultat i a les seves Comissions Delegades.

Responsable de la gestid: El responsable de la gestié del procés és el Responsable de convenis
de practiques i de TFE de la Gestié Académica de la Facultat, que s'encarrega de la
documentacid, del manteniment dels indicadors i, juntament amb els propietaris del procés,
de la proposta de millores i de fer-ne la revisid periodica.

Les propostes de millora que afectin el procés marc es comunicaran al vicerector de
Programacidé Académica i de Qualitat.

4. Documentacié associada (inputs)

PC2.02_Inpl1. Text refdés de la Normativa académica aplicable als estudis universitaris
d'acord amb el RD 822/2021

PC2.02_Inp2. Memoria de les titulacions acreditades (Procés PE1.03. Creacid i Disseny de
Titulacions)

PC2.02_Inp3. Calendari Académic i Administratiu de la Facultat

PC2.02_Inp4. Guia del Treball Fi de Grau de la Facultat de Ciencies

PC2.02_Inp5. Model de conveni per a la realitzacié de TFE en centres externs a la UAB
PC2.02_Inpé. Models d'acords per a la realitzacié del TFE a la UAB

PC2.02_Inp7. Informes de resultats de les enquestes oficials de satisfaccid de I'alumnat

PC2.02_Inp8. Consideracions academiques en la planificacié docent dels estudis UAB

PC2.02_Inp09. Criteris de programacié dels estudis oficials de la UAB

5. Documentacié generada (outputs)

Outputs Ubicacié Gestor/a
PC2.02_Outl. Llistat d'ofertes i llistat
d'adjudicacions del TFG i TFM Aules virtuals Responsable
PC2.02_0Out2. Calendaris d'organitzacio Assignatura TFE
dels TFE
PC2.02_0Out3. Convenis subscrits amb ’ \ Responsable de
enfitats col {aboradores en el marc de | Arxiu Gestidé Academica | convenis a la Gestié
TFE Academica
PC2.02_Out4. Actes d'avaluacid dels . . .
It Aplicacié Sigma Gestor academic
PC2.02_Out5. Liistat complet de TFE amb ) . ) . B
estudiant, tutors/es, tribunals, i el |AXiu CoordinacionsiGestid| Responsable de



https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
http://www.uab.cat/doc/calend-acad-19-20
http://www.uab.cat/doc/guiatreballfidegrau
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/les-enquestes-d-avaluacio-1345665543073.html
https://intranet.uab.cat/documents/2816950/3399013/Consideracions+Acad%C3%A8miques/a276d69b-24e5-47a2-9740-6a9c16e215cf
https://www.uab.cat/doc/criteris_programacio_estudis_oficials

corresponent reconeixement docent Académica convenis a la Gestid
per departament i titulacio. Académica
PC2.02_0Outé. Guies docents de les ) ) B ) )
assignhatures de TFG i TFM WEB(fitxa de cada titulacio) [OQD /Coordinacions

6. Revisid i millora

El procés de realitzacié i gestio del TFG i del TFM es revisa al final de cada curs academic. Es
revisen fonamentalment els aspectes seguents:

e Mecanismes d'obtencid de propostes i tutors/es pel TFE.
e Procés d'adjudicacié de treballs.
e Organitzacié de I'avaluacio i dels tribunals de defensa dels TFE.

La revisid i el seguiment dels TFE sén responsabilitat del professorat responsable de
I'assignatura, sota la supervisid de les coordinacions de titulacid i dels vicedegans d'Afers
Académics de Grau i d'Afers Académics de Postgrau. L'esmentat seguiment inclou la
recollida d’evidéncies i resultats, I'andlisi del desenvolupament dels treballs, I'andlisi de
resultats i la proposta d'accions de millora.

7. Indicadors

Indicadors Objectiu Ubicacié Gestor/a
PC2.02_Ind01. Grau de satisfaccio
dels/de les estudiants amb el TFE, >3 5 Web de Qualitat Gestora de
segons les enquestes d'avaluacid - (OQD) qualitat
corresponents (enquesta fitulats)

8. Desenvolupament del procés

En el cas dels TFG de les titulacions de la Facultat, el procés ve establert en la Guia del TFG de
la Facultat de Ciéncies aprovada en Junta Permanent del 2 d'octubre de 2019. En aquesta
guia es detallen totes les fases del procés, s'hi descriuen i s’estableix el calendari de les fases
de supervisid i avaluacid, i les diverses parts implicades.

Pel que fa als Masters, cada titulacid adapta el procediment a les seves caracteristiques, en
funcid del volum d’'estudiants i dels centres i entitats receptores disponibles que li cal gestionar.
De manera generdal, els procediments sén similars als que s'apliquen per al TFG.

En ambdds casos els detalls del procés que impliquen I'alumnat es troben a la Guia Docent
de I'assignatura de TFG i TFM.

8.1. Requisits de matricula

Per poder matricular-se del Treball de Fi de Grau, cal haver superat, com a minim, dos tercos
del total de credits del pla d'estudis corresponent i totes les assignatures de primer curs. La
Gestié Académica de la Facultat de Ciencies establird els periodes de matriculacié d'acord
amb el calendari académic i administrativ de la UAB aprovat per a cada curs.

En el cas del TFM, cal que I'estudiant estigui matriculat/da en el Mdaster corresponent.

Finalment, I'assignatura també disposard d'un espai al Campus Virtual o en alguna plataforma
andloga.

L'estudiant es matriculard en el periode ordinari de matricula, segons els calendaris establerts
el curs académic en qué vulgui realitzar i defensar el TFG. Cada titulacid podrda decidir si
realitza un o dos torns de generacio i atribucié de TFG. L'alumnat matriculat disposara d'una
Unica convocatoria.


https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/grau-de-satisfaccio-dels-titulats-1345665543247.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/grau-de-satisfaccio-dels-titulats-1345665543247.html

8.2. Consideracions generals

El Treball Fi d'Estudis es realitzard en els departaments, serveis, grups i instituts de recerca de la
UAB, o en institucions i empreses externes a la UAB. En el cas que es readlitzi en una entitat
externa ala UAB, serd necessdaria la signatura d'un conveni entre I'entitat externa i la UAB, on
guedaran reflectits entre d'altres: el programa de treball a redlitzar, el compromis de
seguiment per part del/a tutor/a extern/a designat/da per I'entitat, el/la professor/a de la UAB
que redlitzard les funcions de tutoritzacié interna. En el cas que I'estudiant formi part de la
plantilla laboral de dita entitat, serd necessaria I'autoritzacié del Deganat de la Facultat abans
de redactar el conveni de collaboracid. Els TFE que es realitzin dins d'un acord d'intercanvi o
mobilitaf, estaran subjectes al “Learning Agreement” acordat amb ['enfitat receptora. El
Treball Fi de Grau es concep com un treball autonom de I'estudiant que es podrd realitzar
individualment o en grup, en funcié de cada fitulacio.

Els detalls sobre els TFE per cada titulacid s'hauran de fer publics a la guia docent que haurd
de descriure la segUent informacié especifica:

e El professorat responsable de I'assignatura.

El protocol de generacié de temes de TFG:
- Temes proposats per la coordinacid
- Temes proposats pel professorat
- Temes proposats per I'estudiant

e El protocol d'assignacié de temes i de tutor/a de TFG.

e La possibilitat i condicions de realitzar un tfreball individual o en grup (a seleccionar per
cada ftitulacid).

e El nUmero minim de sessions de tutoria académica amb |'estudiant, definit per als TFG
amb:
- 2sessions per TFG de 6 ECTS
- 4 sessions per TFG de 12 ECTS
- 5sessions per TFG de 15 ECTS

e Elformat en que s’haurd de presentar el treball escrit (estructura, extensié, etc.).

e L'obligatorietat d'entregar la memoria en format PDF a la Coordinacié de Grau a
efectes d'arxiu (amb excepcid dels treballs que es redlitzin dins un marc de
confidencialitat i que podran ser entregats exclusivament en format impres). El format
i extensid de la presentacié oral (si escau).

e El calendari previst amb les dates limits d'entrega de les memories i les dates estimades
de defensa oral, per cada periode.

e Els procediments i criteris d'avaluacio.
e Els procediments de revisié.

Tot/a estudiant que realitzi un TFG a la UAB haurd de signar el “Compromis per a la realitzacio
de TFG", que fa referencia al'Us d'informacio utilitzada i generada i a la propietat intel lectual
del TFG. En cas necessari, I'estudiant signard, a més, un acord de confidencialitat en qué hi
constard el detall de la informacié a tractar de manera confidencial i I'autoritzacié per
defensar el Treball de Fi d'Estudis davant del tribunal avaluador. En el cas que el TFG es realitzi
en una entitat externa, I'acord de confidencialitat estard inclds en el conveni de
collaboracidé. Pel que fa a les memories dels TFG associats a acords de confidencialitat, a la
portada d'aquests hi haurd d'apareixer, de forma destacada, la paraula “CONFIDENCIAL", i
el text “*Copia controlada. Prohibida la seva reproduccid i difusié fora de I'ambit de I'avaluacid
académica d'aquest TFG". La paraula “CONFIDENCIAL" haurd d'aparéixer en
I'encapcalament o peu de pdgina de la resta de pdgines.



En el cas que de I'execucid del TFG es derivin drets de propietat intel lectual, I'estudiant haurd
de signar un acord de drets de propietat intel lectual amb I'entitat implicada de conformitat
amb el que disposa la legislacid vigent. En el cas que el TFG es redlitzi en una entitat externa,
I'acord de drets de propietat intel lectual estard inclds en el conveni de col {aboracié.

La Gestid Acadéemica de la Facultat posard a disposicid dels/de les interessats/des un model
d'acord i conveni.

El plagi d'una part o de la totalitat del treball suposard la qualificacié de zero en les diferents
actes d'avaluacio. A més, la Facultat de Ciéncies podrd emprendre, si ho considera oporty,
les mesures previstes a tal efecte. Es considerard com a plagi (http://www.plagiarism.org/):

e Presentar el treball alié com propi.

e Adoptar paraules, paragrafs, taules, imatges o grafics d'altres autors/es sense el degut
reconeixement (és a dir, sense citar I'autor/a o la font).

e No emprarles cometes en una cita literal.

e Donarinformacié incorrecta sobre la veritable font d'una cita.

e La pardfrasi d'una font sense esmentar la font (és a dir, sense citar).
e La pardfrasi abusiva, fins i tot si s'esmenta la font.

Igualment censurable serd el comportament d'aquells/es que falsegin resultats o presentin
treballs elaborats per terceres persones per encarrec.

8.3. Caracteristiques i funcions de les parts implicades

8.3.1. Responsables d’assignatura TFG i TFM

Les Coordinacions de Grau i Mdster nomenaran un/a responsable de I'assignatura TFE pel curs
académic corresponent, que disposard d'un espai al Campus Virtual o en alguna plataforma
andloga. Les seves funcions seran:

e Elaborar la guia docent del TFE pel curs académic.

e Solficitar les propostes de temes i coordinar-ne la publicacid i I'assignacid en les dates
acordades amb la Facultat.

e Fer signar a cada estudiant, i ser depositari/a del mateix, el "Compromis per a la
realitzacié del TFE a la UAB”, que consisteix en un compromis de confidencialitat,
propietat intel lectual i prevencid de riscos.

e Vetllar perqué els convenis amb entitats externes a la UAB compileixin les condicions i
requisits establerts, i perqué I'estudiant tingui assignat un/a tutor/a intern/a UAB.

e Gestionar els conflictes o desacords que puguin sorgir durant el desenvolupament de
I"assignatura.

e Designar les Comissions d'Avaluacio.

e Sergarant de larecepcié de la memaria de TFE en format digital (obligatori) o impresa
(excepcional) en cas que els requeriments de confidencialitat aixi ho reclamin.

e Definir el mecanisme de transmissié de les memories - i de les avaluacions dels tutors i
tutores, si escau — als/a les membres dels tribunals.

e Ser garant de les quadlificacions finals i la generacié d'actes d’avaluacid.

e Ser garant de la fransmissi¢ a la gestora de qualitat de la Facultat de Ciencies de les
memories en format PDF.

e Fer arribar a la Gestié Academica, a final del curs, el llistat global amb la distribucio
estudiant/tutor/a intern/a i extern/aq, si escau, i membres fribunals, i el corresponent
reconeixement en forma d’ECTS.


http://www.plagiarism.org/

e Fer arribar a cada departament implicat, el llistat de professorat implicat en
I'assignatura amb el corresponent reconeixement académic.

e Avaluar, si escau, el grau de satisfaccié de les parts implicades en els TFE (tutors/es,
alumnat i agents externs/es), per proposar linies de millora.

8.3.2. Tutoritzacidé

L'alumnat matriculat de TFE gaudird d’una tutorizacid academica interna i d'una tutoritzacioé
externa, si s'escau. La tutoritzacié acadéemica interna serd aquella exercida per qualsevol
persona docent i investigadora vinculada a la UAB. El PDI en formacié no podra ser tutor/a
academic/a de forma individual, perd si compartint tutoritzacid. Els TFG podran ser co-
tutoritzats per un maxim de 2 persones. La tutoritzacié académica consistird en:

e Conéixeriaplicar la guia docent de I'assignatura.

e Supervisar i assessorar, de forma continuada, I'estudiant durant el procés d'elaboracié
del TFG, seguint les pautes indicades en la guia docent de I'assignatura.

e Avaluar I'estudiant en I'assoliment de les competencies vinculades al TFG seguint les
directrius i pautes indicades a la guia docent de I'assignatura.

En el cas que el TFE es realitzi en entitats externes a la UAB, I'estudiant disposard d'un/a tutor/a
extern/a, que ha de ser una persona vinculada a I'entitat amb experiencia professional i amb
els coneixements necessaris per dur a terme una tutela efectiva, tal i com constard en el
conveni a signar entre I'entitat externa i la UAB. En aquest cas I'estudiant disposard a més
d'una tutoritzacié académica interna que podrd ser exercida per qualsevol persona docent i
investigadora vinculada a la UAB. Els/les tutors/es académics/ques interns/es seran doncs
els/les responsables de I'acceptacid de la tematica del treball, previa a la matriculacié del
mateix, validant objectius i metodologies proposats en funcid dels criteris establerts per cada
titulacié, aixi com les persones de contacte UAB per I'estudiant i I'entitat. El/la tutor/a
académic/a intern/a haurd de tenir doncs relacié amb I'drea de coneixement del TFG
proposat. Un/a mateix/a docent no podrad ser tutor/a intern/a de més de 6 alumnes.

8.4. Desenvolupament i avaluacié del TFE

Cada titulacié establird per cada curs un calendari relatiu a I'organitzacid, assignacid,
presentacié, defensa i avaluacié del TFG seguint el calendari academic. Aquest calendari
precisard els periodes en els quals:

e Esfard public el llistat de temes proposats de TFG/TFM.

e Elperiode d'eleccié i criteris de prioritzacié de TFG/TFM, si s'escau.

e L'assignacio final de tema amb el/la corresponent tutor o tutora.

e La data en qué hauran d'estar definits els tribunals o Comissions d’ Avaluacio.

e La data en qué I'estudiant haurd d'entregar el corresponent TFG/TFM en format PDF i
en paper, si s'escau.

e La data d'entrega per part del professorat tutor de la seva avaluacié personal.
e La data de presentacions i defenses orals dels TFG/TFM.

Els criteris d'avaluacid especifics per cada ftitulacié estaran detallats a la guia docent de
I'assignatura. L'avaluacié final del treball serd sempre individual, encara que l'activitat s'hagi
elaborat col lectivament. De forma general, I'avaluacié final de I'assignatura consistirad en una
avaluacid realitzada pel professorat tutor i la nota de la Comissid d'Avaluacié. La Comissid
d'Avaluacio, formada per dos o tres persones, serd la responsable d'avaluar la memoria
escrita i I'exposicié oral de cada estudiant. Es poden crear diverses Comissions d'Avaluacio,
en funcié de les tematiques.



8.5. Participacié dels grups d'interes

Grups d'interés Forma de participacio

. Comissions Docents de titulacid
Professorat, alumnat i

PAS Debats en Junta Permanent, Comissié d' Afers
Academics i Comissié de Postgrau

Ocupadors (empreses i
entitats pUbliques o Realitzen les ofertes d'estades de TFG i TFM
privades)

8.6. Informacié publica

La guia TFG estd disponible a la pagina web de la Facultat. La documentacié relativa a
I'adjudicacié de places dels TFE es publica a la guia docent de I'assignatura i la informacio
referent al desenvolupament academic de I'assignatura es publica a I'aula virtual de
I'assignatura.

8.7. Retiment de comptes

Elretiment de comptes als diferents col lectius (PDI, PAS, Alumnat) queda assegurat mitjancant
la participacié a:

=  Comissions de Docéncia de les titulacions.
= Junta Permanent

= Comissid d'Afers Académics de Grau

=  Comissié d'Afers Académics de Postgrau.



9. Diagrama de flux
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