
 

 

DESCRIPCIÓ DE LLOC DE TREBALL 

 

LLOC DE TREBALL Responsable Logístic Torre Vila-Puig 

DIRECCIÓ Direcció Econòmica-Financera i de Patrimoni 

RESPONSABLE 
DIRECTE/A 

Cap de Manteniment 

 

FUNCIONS I RESPONSABILITATS: 

 

• Portar el control de l’obertura i tancament de l'edifici 

• Portar el control d'accés a l'edifici 

• Coordinar amb la Direcció d’Arquitectura i Logística de la UAB les actuacions 
de manteniment necessàries a l'edifici 

• Coordinar la logística dels serveis i subministraments corresponents a l'edifici.  

• Gestionar la disponibilitat i reserva dels espais de l’edifici 

• Realitzar tasques de suport logístic durant els esdeveniments celebrats a 
l’edifici 

 

PERFIL: 

FORMACIÓ: 

• Títol d’ESO (Ensenyament Secundari Obligatori)  

EXPERIÈNCIA PROFESSIONAL: 

• Experiència mínima de 2 anys en el desenvolupament de tasques similars 

COMPETÈNCIES 

• Capacitat d’organització i control 

• Pro-activitat 

• Empatia 

• Orientació a l’usuari 

 

IDIOMES 

• Nivell Català: C1 

 

 

 

 

 



HABILITATS INFORMÀTIQUES 

• Coneixements d’ofimàtica a  nivell d’usuari 
 

CONDICIONS DE TREBALL: 

• El/la treballador/a duu a terme com a tasques pròpies no exhaustives del lloc de 

treball les operacions de control i vigilància del bon estat de les instal·lacions, 

obertura de l'edifici, avís d'avaries, petites tasques de manteniment i de neteja 

de les instal·lacions, entre d'altres 

• És l'encarregat de preparar i acomodar les sales quan hi ha 

esdeveniments/reunions al centre 

• Realitza tasques amb Pantalles de Visualització de dades per a la gestió i 

organització del centre 

 

 

 

 


