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1. Informacio institucional
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Tot el Personal Docent iinvestigador (PDI) té a la seva disposicié el Manual d’Acollida de
la UAB, on trobard informacid sobre la Universitat, el seu govern i organitzacio, els serveis
i recursos, informacio relativa a I'admbit laboral, a salut i prevencio, i a tramits académics.

Aquesta guia pretén doncs ser un complement per la PDI de la Facultat de Ciéncies,
centrant-se i descrivint amlb més detalls, aspectes relacionats amb el desenvolupament

i la millora de la seva activitat docent.

1. Presentacio de la Facultat

Trobareu tota la informacid referent a la Facultat i els seus serveis en els segUents

enllacos:

@~ CONEIX LA FACULTAT

ORGANITZACIO DE LA FACULTAT

Equip de Deganat

Junta de Facultat

Comissions delegades

Reglament de la Facultat

Coordinacions de titulacié

L L

Departaments

ADMINISTRACIO | SERVEIS

Administracié de Cenire

Gestié economica de Centre

Punt d’'informacid (SLIPI)

Gestiéo académica

Biblioteca

Servei d'informatica

Servei d’audiovisuals

Servei de reprografia

et QO AR OO

Servei de correccid de tests

2. Participacié del PDI

El Personal Docent i Investigador de la UAB es divideix a nivell institucional en:

e Sector A: Personal doctor amb vinculacid permanent.
e Sector B: Resta del personal academic i investigador.


https://www.uab.cat/web/personal-uab/personal-uab/personal-academic-i-investigador/manual-d-acollida-aspectes-generals-1345688404590.html
https://www.uab.cat/web/personal-uab/personal-uab/personal-academic-i-investigador/manual-d-acollida-aspectes-generals-1345688404590.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat-1345722996396.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/equip-de-deganat-1345722996692.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/estructura-administrativa-1345722996850.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/junta-de-facultat-1345722996714.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/serveis-de-la-facultat/gestio-economica-1345722997203.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/comissions-delegades-1345808557049.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/serveis-de-la-facultat/punts-d-informacio-1345722997086.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/reglament-de-la-facultat-1345811309809.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/serveis-de-la-facultat/gestio-academica-1345722997183.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/coordinacio-de-titulacions-1345722996900.html
https://www.uab.cat/web/guies-tematiques/ciencies-1345711459465.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/departaments-de-la-facultat-1345722996887.html
https://sidciencies.uab.cat/sidcib/
mailto:audiovisuals.ciencies.biociencies@uab.cat
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/serveis-de-la-facultat/servei-de-reprografia-1345722997137.html
https://www.uab.cat/web/correccio-d-examens-1096478501685.html
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Ambdds sectors tenen dret a representacid institucional a través del Claustre de la UAB
i de la Junta de Facultat, la composicié de les quals es renova mitjancant eleccions cada
4 anys.

Per tal de facilitar la comunicacié es demana a tot el personal docent novell o amb
doceéncia per primer cop a la Facultat de Ciéncies, que envii a dg.ciencies@uab.cat un
missatge amb el tema “"donar d’alta al llistat de distribucid”, afegint correu institucional
o extern, si no se'n disposa, afiliacié (departament) i grau o mdster en el qual es realitza
la docéncia.

El personal docent i investigador pot proposar activitats academiques i
extraacademiques (cursos, activitats de promocid, seminaris, etc) o bé difondre noticies
d'interés institucional a través de la pagina web de la Facultat. Les propostes d' activitats
s'han de vehicular a fravés del formulari de reserva d’espais, si escau, o directament a
I'adreca dg.ciencies@uab.cat per tal que puguin ser valorades des del deganat de la
Facultat.

3. Politica de qualitat de la Facultat

El Sistema de Garantia Interna de Qualitat (SGIQ) de la Facultat de Ciéncies recull la
informacid relacionada amb el funcionament del centre i la seva politica de qualitat, la
qual té per objectiu definir:

e Els processos iindicadors orientats al desenvolupament de la politica de qualitat,
especialment a la millora de les fitulacions.

e Els programes formatius.

e Les accions d'orientacio, tutoritzacié i suport a I'alumnat.

e Elsrecursos materialsi humans que permetin el desenvolupament dels programes
formatius.

e Els mecanismes de seguiment i vellla de totes aquestes accions, per tal de
detectar i corregir possibles mancances, garantint I'actualitzacid i la millora
continua dels programes formatius.

e La difusio, transparéncia i, en definitiva, rendicié de comptes que facin visible la
tasca de la Facultat i la seva Responsabilitat Social.

II. Desenvolupament de la docéncia

1. El vostre alumnat/ les vostres assignatures

A través de CDS-SIGMA podreu enfrar a Gestid academica/plans docents, seleccionar
la vostra assignaturai curs, i generar els llistats en pdf o excel de I'alumnat, corresponent.

Mitjancant el portal Campus Virtual de la UAB, tindreu també accés a I'aula Moodle de
les vostres assignatures, hi podeu visudlitzar també tot I'alumnat matriculat i enviar-li
missatges. Alld frobareu també la informacié necessaria per crear I'aula Moodle en el
cas d'assignatures per les quals agquesta encara no existeixi.

A la pagina de Serveis TIC trobareu informacié complementaria sobre correu i serveis al
nuvol, campus virtual i eines per la docéncia, programari, gestié de paraules clau, e-
formularis, etc.


https://www.uab.cat/web/coneix-la-uab/organs-de-govern-i-de-representacio/claustre/organ-i-funcions-1345698095147.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/junta-de-facultat-1345722996714.html
mailto:dg.ciencies@uab.cat
https://www.uab.cat/web/facultat-de-ciencies-1345722991949.html
https://eformularis.uab.cat/web/slipi_ciencies_biociencies/sol-licitud-2
mailto:dg.ciencies@uab.cat
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/sistema-de-garantia-interna-de-qualitat-del-centre/sgiq-de-la-facultat-1345722993885.html
https://web1.uab.es:31501/cosmos/Controlador/?@ebf2f349580da806=@1bedd0984ff1624c&@57b88e10f1a90c1a=@924144c9090fb002&@d2e9d205e120747b=@057dbf7322b5fb19&@7768acd4afb2a0dcaab9840b9661a38391fdaa47be8ebfbb=@f6313b39283a9692&@cf98bb17a2e7a822=@5bd248cedea4d4ca&@1542a058212e2087=@fcedbb18de37e7eb&@d9ce157cc24bed8c=@b1359d06a0218df1
https://cv.uab.cat/portada/ca/
https://si-respostes.uab.cat/
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2. Planificacio de la docencia i Guies Docents

La dedicacié docent del PDI varia en funcié de criteris establerts al Model de Dedicacié
Academica del professorat de la UAB vigent a cada curs Academic. El departament al
qual pertany el o la docent és el responsable d’assignar-li la docencia i d'introduir-ho all
aplicatiu PDS per generar entre d’alires el seu pla docent individual.

La programacié d’assignatures es porta a terme i es revisa anualment seguint la
informacié que consta a la memoria de cada titulacié (consultable a la pestanya de
‘Qualitat’ de la web oficial de la titulacid) i els criteris generals establerts per la UAB.

Mitjancant el portal de Transparéncia del Pla Docent podeu consultar i revisar tota la
informacid referent a la vostra assignacié docent.

Anualment, les coordinacions i els i les responsables d’'assignatura elaboren les guies
docents de les assignatures de totes les titulacions de grau i master, seguint les pautes
del manual de I’ Aplicacié de Guies Docents.

A la pagina web de la titulacié podras trobar la Guia Docent de les teves assignatures
amb informacid sobre els objectius, les competéncies, els resultats d'aprenentatge, els
continguts, les activitats formatives i la seva planificacid, aixi com el sistema d'avaluacio
de cada assignatura.

Tot el professorat ha de conéixer la Guia Docent de les assignatures en qué hi participa
(disponibles a la pestanya “Pla d'Estudis” del web oficial de la titulacid) i aplicar-la.

El professorat haurd d'impartir I'assignatura en la llengua o llengiies que constin ala guia
docent de I'assignatura.

3. Calendari, horaris i aulari

Cada curs s'aprova el Calendari academic de facultat, el qual Inclou els dies lectius, no
lectius, festius del curs, les dates d'inicii final de curs, i les dates de tfancament d'actes.

A partir del calendari académic la coordinacié de titulacié amb el suport de la Gestid
Academica confecciona els horaris de la titulacié. Qualsevol modificacié o incidéncia
per motius sobrevinguts posteriorment ha de comptar amb el vist i plau de la
coordinacio.

L'assignacié d'aules es realitza des de la Gestid Academica i es pot consultar a
Calendari i Horaris. Qualsevol canvi significativ o perllongat en el temps ha de constar
amb el vist i plau de la coordinacié.

Les peticions puntuals d’'aules per recuperacié de docéencia puntual no realitzada per
motius sobrevinguts, aixi com la peticié d’'aules i espais per organitzacié d'activitats, es
poden fer a través del formulari habilitat a la web de la Facultat: Reserva espais.

S'ha de respectar I'horari d'inici i finalitzacid de les classes. Cada hora programada
tindra 50 minuts efectius de classe, comencgant des de I'hora en punt.

El professorat que no pugui assistir a classe per raons imprevistes ho comunicard als
estudiants a través de I'aula Moodle de I'assignatura, i al SLIPI de la Facultat per telefon
(5811055) o bé per correu electronic (slipi.ciencies@Quab.cat).



https://www.uab.cat/doc/Presentaco-debatdelModel-deDedicacioAcademica-CPA31102017
https://www.uab.cat/doc/Presentaco-debatdelModel-deDedicacioAcademica-CPA31102017
https://www.uab.cat/doc/criteris_programacio_estudis_oficials_CAA_2081023
https://web1.uab.es:31506/pds/transparenciaPD/InicioTransparencia?entradaPublica=true&idioma=ca&pais=ES
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/guies-docents/aplicacio-1345693075136.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/calendari-academic-1345722992814.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/horaris-i-examens-1345722992469.html
https://web2.uab.es:31501/pds/consultaPublica/look%5Bconpub%5DInicioPubHora?entradaPublica=true&idioma=ca&pais=ES
https://eformularis.uab.cat/web/slipi_ciencies_biociencies/sol-licitud-2
mailto:slipi.ciencies@uab.cat
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4. Coordinar la docencia

Cada titulacié disposa d'una pagina web on trobareu informacid general dels estudis,
dades d'accés, el pla d'estudis , les guies docents i els indicadors de qualitat.

Cada titulacié de grau i de master disposa d'un equip de coordinacio.

Cada titulacié de grau i master disposa d'una Comissié Docent que es reuneix en sessid
ordindria com a minim un cop a I'any. Les Comissions Docents estan formades per la
coordinacié de la titulacié, i una representacid del professorat i I'alumnat dels diferents
cursos. La composicid exacta de cada Comissid es fa publica a través del web de la
Facultat, i el PDI podrd fer arribar al seu representant de curs en la comissid docent
qualsevol mancanca, incidencia o millora que detecti en la titulacid.

Cada curs acadéemic disposa de delegats i delegades de curs amb qui pots contactar
per comunicar-te amb el grup classe. Trobards la informacié al CENS de la UAB.

Totes les assignatures disposen d'una aula Moodle al campus virtual.

5. Avaluacio de I'alumnat

La guia docent és el document que descriu amb claredat el procés d'avaluacid
continuada, especificant els pesos relatius de cada activitat d'avaluacid, aixi com el
procés de recuperacio final.

Aquests processos hauran de respectar les directrius oficials recollides als segUents
documents i d'obligat compliment per part del PDI :

v Normativa Acadéemica UAB: Regula (Titol IV del document) el sistema
d'avaluacié del procés d'aprenentatge dels estudiants que cursin titulacions de
grau i de postgrau.

v' Guia d'Avaluacié de la Facultat: recull les directrius particulars de la Facultat de
Ciéncies que complementen i/o desenvolupen la Normativa Académica UAB.

v" La Guia del Treball Fi de Grau de la Facultat

El PDI responsable d'una assignatura s’encarrega d'omplir i signar les actes oficials a
través de l'aplicacid SIGMA-CDS/Qualificacions / Actes d’examens.

6. Tutoritzacio de I'alumnat

Segons el Reglament del personal académic de la UAB (article 95), el professorat ha de
dedicar com a minim dues hores de la setmana a tutoria. L'horari de tutoria haurd de
ser compatible amb I'horari lectiu dels seus estudiants, i quan les futories siguin
presencials, s'hauran de realitzar sempre al Campus on s'imparteix la docencia.

La Universitat Autdnoma de Barcelona i la Facultat de Ciéncies posen alires eines de
suport, tutoria i orientacié a I’abast de I'alumnat, recollides al Pla d'Accidé Tutorial UAB i
al Pla d’Accié Tutorial de la Facultat.



https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/coordinacio-de-titulacions-1345722996900.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/comissio-de-docencia-de-grau-1345722996752.html
https://www.uab.cat/web/vivir-el-campus/participacion/elcens/elcens-por-facultad-1345778159106.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-uab/itineraris/normatives/normativa-academica-1345668305783.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/horaris-i-examens-1345722992469.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/treball-de-fi-de-grau-1345722992487.html
https://www.uab.cat/doc/Reglament_de_personal_academic
https://www.uab.cat/doc/pla-accio-tutorial-uab.pdf
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/sistema-de-garantia-interna-de-qualitat-del-centre/pla-d-accio-tutorial-1345722993903.html
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La Facultat disposa d'un Programa de Mentoratge Académic amb convocatoria anudl,
on el professorat responsable pot demanar incloure la seva assignatura. El programa
ofereix a estudiants d'Ultims cursos donar suport a I'aprenentatge a estudiants de primers
cursos en el marc d'una assignatura concreta.

La facultat disposa d'un Programa de Mentoratge entre iguals (Projecte Sensei), de
convocatoria anual, on estudiants d'Ultims cursos fan un seguiment personalitzat
d'alumnes de primer curs per tal d'aconseguir una rdpida integracié a la vida
universitaria.

En el cas d’Estudiants amb necessitats educatives especifiques, adscrits al Servei PIUNE
o al Programa Tutoresport (segons correspongui), el professorat rebrd indicacions sobre
les adaptacions de docenciai/o avaluacié —seguint la infografia seglent -, que caldra
aplicar per tal que I'estudiant pugui seguir el curs en condicions d’igualtat respecte la
resta de companys. Es pot consultar també el Pla d'Accid Tutorial per a I'alumnat amb
necessitats educatives especifiques de la Facultat.

Estudiants amb Necessitats Educatives Especials

TUTOR-
ESPORT

Alumne contacta amb PIUNE

Piune registra alumne i emet
informe d'adaptacions

<I(I

SAF confirma alta al programai ho
envia al vicedeganat d'alumnat

Vicedega/na assigna un/a tutor/a a

Piune envia informes xifrats a
Vicedega/na (mensualment a
mentre hi ha incorporacions

' 7| de Ciéncies

professorat responsable de les
assignatures les adaptacions

. " " l'estudiant
Vicedega/na comunica a
coordinacio les adaptacions S — Bl vicodegd menti o0 b
un llistatde “'“' AN [utor fa sequimenti interlocuta
a Coordinacio comunica d'alumnat PIUNE i tutors Tutoresport amb professorat en cas de conflicte

esport - estudis

h

Professorat comunica a (a resta
g de l'equip docent les adaptacions
per la docencia i I'avaluacio

Recordatori adaptacions avaluacions (opcional abans periode examens)

A final de curs el tutor contacte
d'estudiant per valorar el curs

o

7. Comunicacio amb I'alumnat

Totes les assignatures disposen d'una aula Moodle a través del Campus Virtual de la UAB
per tal de vehicular la comunicacié entre el professorati I'alumnat de I'assignatura.

Cada curs académic disposa de delegats i delegades de curs amb qui pots contactar
per comunicar-te amb el grup classe. Trobards la informacié al CENS de la UAB.

Totes les titulacions disposen d'una aula Moodle de coordinacid, per tal de vehicular la
comunicacié entre la coordinacié i I'alumnat de I'assignatura.

A més, la Facultat disposa d'una aula Moodle de Comunicacid per fer arribar a
I'alumnat informacié d'interés des del deganat.


https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/programa-de-mentoratge-academic-1345745750721.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/projecte-sensei-20808-29983--1345824992917.html
https://www.uab.cat/web/discapacitat-i-nee/coneix-el-piune-1345750500520.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/sistema-de-garantia-interna-de-qualitat-del-centre/pla-d-accio-tutorial-1345722993903.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/sistema-de-garantia-interna-de-qualitat-del-centre/pla-d-accio-tutorial-1345722993903.html
https://cv.uab.cat/portada/ca/index.html
https://www.uab.cat/web/vivir-el-campus/participacion/elcens/elcens-por-facultad-1345778159106.html
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lll. Millora de I'activitat docent

o 7

1. Formacid i innovacio docent

La UAB a fravés de la Unitat de Formacidé i Desenvolupament Professional, disposa del
programa FDES per potenciar les competéncies docents adrecat al professorat novell,
aixi com d'una oferta dmplia de cursos orientats tant a la formacié continuada del
professorat com a I'impuls i vertebracid de diverses iniciatives de suport a la innovacid
docent.

La Facultat de Ciéncies disposa d'un Programa de Millora i Innovacié de la Docéncia,
que pretén promoure i donar visibilitat a les bones practiques docents a la Facultat, a
partir de quatre linies d'actuacio:

v' Organitzacié de cursos de formacié a mida per al professorat, segons les
necessitats detectades.

v' Convocatoria anual d’accions de Foment de la Qualitat Docent

v' Creacidé d'un espai virtual d’'accés obert a tot el professorat per publicar i
compartir experiéncies docents.

v Reconeixement explicit de les millors practiques docents amb el “Segell de
qualitat Docent” de la Facultat.

2. Avaluacio de l'activitat docent

e Seguiment i gestié d'incidéncies en la docéncia

L'alumnat disposa de diverses eines per vehicular les seves queixes, consultes o
suggeriments en relacié amb el funcionament d'una assignatura:

LES COSES NO FUNCIONEN,
QUe PUC FER?

®9
1 ~ 5
UTILITZAL’
UAB

( queixes / felicitacions

respostaen un termini de
3 15 dies)

CONTACTA AMB EL

(e-mail institucional)

CONTACTA AMB ELS

(escrit conjunt per a
problemes compartits)

4

CONTACTA AMB LA CONTACTA AMB EL
de
TITULACIO (e-mail institucional

amb historialde

(e-mail institucional) . x
gestions prévies)


https://www.uab.cat/web/personal-uab/personal-uab/personal-academic-i-investigador/formacio-i-innovacio-docent/programa-fdes/estructura-1345703511726.html
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El professorat, en cas d'incidencies que afectin al funcionament de I'assignatura, haurd
d’'adrecar-se a I'alumnat i/o als delegats i delegades de curs per tal de trobar una
solucid, en cas que no s'arribi a un acord, es dirigird a la coordinacid de la titulacid i, en
cas que sigui necessari, al Deganat de la Facultat.

Tant I'alumnat com el professorat tenen ala seva disposicid les Comissions de docencia
de la titulacid per fer arribar als seus representants qualsevol proposta, suggeriment,
comentari o queixa, respecte al desenvolupament de la titulacid.

e Enquestes de satisfaccio per quadrimestre académic

La UAB realitza cada quadrimestre enquestes institucionals als seus estudiants per tal de
valorar el seu nivell de satisfaccié general vers (i) les assignatures o moduls, (i) el
professorat, i (iii) les practiques externes i el treball fi d'estudis. Els resultats de les
enquestes sén accessibles i representen una eina important per als responsables de les
assignaturesiles titulacions de cara a garantir la qualitat de la docéncia impartida, i per
impulsar propostes de millora.

Es responsabilitat de cada docent: i/ fomentar i facilitar la participacié de I'alumnat en
les enquestes (deixant 15 minuts del temps de classe per tal de qué les puguin
respondre), i i/ andalitzar els resultats amb la resta de I'equip docent de I'assignatura o
amb la coordinacié de titulacid, si escau, per valorar la introduccid de millores.

e Avaluacié de I'activitat docent (Trams de docéncia)

Podeu consultar la Guia d'avaluacié de I'activitat docent del professorat de la Universitat
Autonoma de Barcelona, per informar-vos sobre requisits, criteris indicadors i terminis ,
enfre d'altres.

3. Recursos digitals per la docéncia

La UAB posa a la disposicid del seu PDI nombrosos recursos per a la docéncia, d' entre
els quals destaquem:

- CanalTIC. Recursos TIC de suport a la docéncia

- Suport campus. Guies d'Us i tutorials de I'espai virtual d'aprenentatge (Campus
Virtual)

- Recull d'eines irecursos per treballar en remot.



https://www.uab.cat/web/vivir-el-campus/participacion/elcens/elcens-por-facultad-1345778159106.html
https://www.uab.cat/enquestes/
https://www.uab.cat/enquestes/
https://www.uab.cat/doc/GuiaAvaluacioActivitatDocentProfessorat2020
https://blogs.uab.cat/ticuab/2020/07/22/novetats-de-suport-a-la-docencia-curs-2020-2021/
https://blogs.uab.cat/suportcampus/ca/tag/professorat/
https://infogram.com/pdi-1hnq41zryxqp63z

