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1 DESCRIPCIÓ DEL SISTEMA 

1.1 Objecte 

Aquest document és un recull de les funcionalitats de l'aplicació “Formulari 
Deixalleria” que te com objectiu recaptar i processar la informació referent a les 
peticions de retirada de material que es vol informar per enviar a deixalleria. 
Queden contemplats casos com el de re-aprofitament de material o peticions que 
comporten un tractament especial per a la seva retirada. 

1.2 Àmbit d'aplicació 
 

En les següents seccions, farem un recorregut per les diferents parts que conformen 
l'aplicació, començant pel bloc corresponent als usuaris que fan una petició de 

retirada de material (frontend d'usuari general), fins el bloc encarregat  de fer el 
seguiment del material declarat per part de l'Oficina de Sostenibilitat. 

Cadascuna d'aquestes parts té definit un àmbit operacional (conjunt 
d'operacions) definit pel rol d'usuari, que alhora ve definit per les funcions que 
l'usuari té encarregades a la seva oficina. Així, identifiquem els següents nivells 
d'usuari: 

 

– Usuari general o usuari final: Introdueix les peticions de retirada de 

material des del frontend. Només els usuaris que tinguin NIU i contrasenya 
d'intranet UAB hi poden accedir. 

– Usuari administrador de l'aplicació: Té accés a qualsevol operació de 
l'aplicació, incloses les de configuració i posada en funcionament de 
l'aplicació. 

– Usuari amb rol OMA: Vinculats a l'Oficina de Sostenibilitat per poder analitzar 
les dades i gestionar el seu cicle de vida, referent als materials, agendes, 
usuaris, centres, etc. 

– Usuaris amb rol Administració de Centre: Encarregat de validar accions 
referents al material vinculat al seu centre, però sense poder actuar en les 
finestres temporals de les agendes ni els usuaris. 

– Usuaris amb rol SLIPI: Encarregat de rebre les peticions de material, detectar 
si es pot reutilitzar i si és necessari derivar-ho a  les Administracions de 
Centre per la seva validació o aprovació de retirada. 
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1.3 Funcionalitat 
 

 
Amb la informació recollida per l'aplicació s'aconsegueix fer un seguiment del 
material des de que es declara “per retirar”, s'aprofita o es declara com lliurat a 
la deixalleria. 

 

L'aplicació permet el control i seguiment del material tenint com a fites o estats: 

 

– des de que l'usuari l'introdueix per la seva retirada 

– la sol·licitud és rebuda per part del Servei Logístic 

– quan és derivada a la Administració de Centre per tramitar la baixa del 
material declarat 

– l'empresa encarregada de la gestió de residus el lliura a la Deixalleria 

Tots aquests aspectes queden recollits a l'aplicació. 

Queda contemplat l'ús de l'aplicació pels diferents perfils d'usuari detallats a 
l'apartat anterior, acotant les funcionalitats disponibles per cadascun d'ells. 

 

L'actualització de les dades està unificada a partir d'icones 
d'eliminació, edició, per afegir registres i visualització de 
dades. 

Es poden realitzar cerques de materials, generació d'informes 
i/o llistats en formats estàndards (PDF i CSV) i notificacions via 
correu electrònic. 

S'han creat components que faciliten la introducció de dades per determinats 
camps, com per exemple les finestres de calendari per seleccionar dates: 
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2 MAPA DEL SISTEMA 

2.1 Model lògic 
 
 

 

 

2.2 Requeriments del sistema 
 

 
L'aplicació al tractar-se d'un servei web, es pot fer servir en qualsevol ordinador 
amb un navegador web. Es recomana l'ús del navegador “Mozilla Firefox”. Altres 
navegadors també poden funcionar però en ocasions poden presentar resultats 
no desitjats o inesperats, tant en funcionament com en la presentació de les dades. 

S'ha comprovat en dispositius mòbils que la interfície  d'usuari  o  frontend funciona 
correctament amb el navegador estàndard d'Android i  el  “Mozilla Firefox” per 
Android. 
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3 DESCRIPCIÓ I ÚS DEL SISTEMA 
 

En aquest bloc es descriuen els diferents apartats que hem vist al diagrama del 
model lògic, aprofundint en la funcionalitat de cada un d'ells. 

 

L'adreça web per accedir a l'aplicació com usuari general i fer peticions  de retirada 
de material és: 

https://apps2.uab.cat/formdeixalleria   
 

L'adreça web per l'administració de les peticions de retirada de material i altres 
funcionalitats és:: 

https://apps2.uab.cat/formdeixalleria/admin/ 
 

 
* Recordeu que aquesta adreça només és accessible als usuaris que conformen 
la gestió del mateix (SLIPI, OMA i Administracions de centre) 

 
3.1 Validació d'usuari 

 

 

Per poder accedir a qualsevol dels dos entorns de  l'aplicació:  peticions  de retirada de 
material (usuaris generals) o administració (usuaris de gestió), farem servir el nostre NIU i 
paraula de pas de la UAB. Per poder accedir-hi, cal que els usuaris estiguin identificats a la XPV 
de la UAB (Forticlient). 

 
 
 

 
 
 

https://apps2.uab.cat/formdeixalleria
https://apps2.uab.cat/formdeixalleria/admin/
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3.2 Formulari de petició retirada material 

 
Disposem a la banda esquerra de la pantalla un menú com  el  de  la 
imatge a l'esquerre que permet tres accions bàsiques: 

 

– fer peticions de recollida de material per deixalleria 

– consultar peticions, independentment de l'estat en que estiguin 

– finalitzar la sessió per sortir de l'aplicació. 

 
 
 
 

3.2.1 Informar Nou Material per Deixalleria 
 

 
Una vegada validats correctament veurem el formulari per realitzar la sol·licitud de 
retirada de material. Aquest formulari automàticament omple els camps amb el 
nostre NIU i el nostre nom i cognoms. A la part de d'alt a la dreta de la pàgina 
tindrem sempre disponible les nostres dades de connexió i centre vinculat. 
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Els camps dels formularis d'obligatori ompliment s'indiquen amb un asterisc i 
negreta. En algun cas pot canviar l'obligatorietat d'ompliment d'un camp per 
dependència d'un altre, per exemple: Inventariat SI/NO farà que el camp número 
d'inventari sigui o no obligatori. 

 

Quan afegim un valor més gran que 1 al camp quantitat, es mostra una alerta 
informant que els materials inventariats s'han d'introduir en sol·licituds diferents. 

 

 

 
Amb el botó afegir, enviem al sistema la petició de recollida de material. En aquest 
procés podem visualitzar la següent finestra: 
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3.2.2 Llistat del Material per Retirar a Deixalleria 
 

 
Amb el llistat de Material per retirar, amb la icona de la lupa podem veure totes les 
peticions que hem realitzat. 

 

Cada material introduït, té una altre icona amb forma de lupa a la dreta de la 
filera, que ens permet veure l'evolució d'estat de la sol·licitud del mateix quan 
cliquem a sobre. El resultat es mostra de la següent manera: 
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3.2.3 Missatges 
 

 
Si no omplim un camp obligatori del formulari, no es registrarà la sol·licitud i es 
produirà un avís de color vermell amb la informació relativa al problema detectat. 
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3.3 Administració Formularis d'Aportació de Material a la 
Deixalleria 

 

 
De la mateixa manera que al “Formulari de Petició de Retirada de Material”, en 
aquest entorn d'administració disposem d'un menú a la part esquerre. Aquest 
menú mostrarà unes funcions o altres en funció dels permisos de l'usuari que 
s'hagi connectat. Les funcions disponibles seran les següents: 

 

– Icona “home” o pantalla inicial que dona la benvinguda a la part 
d'administració i ens mostra informació sobre les agendes actuals 
que fa servir l'aplicació per acceptar peticions de material per 
deixalleria (marc actual de treball). 

 

– Icona per gestionar els  usuaris de  gestió  de  l'aplicació, assignació 
de rols de treball, manteniment de gestors de residus, manteniment 
de centres de treball i mostrar el registre d'activitats de l'aplicació 

(logs). 

– Gestió del material introduït, estats del material, cerca  de material 
per determinats criteris, obtenir reports de material per centre de 
treball i per material reutilitzat. 

 

– Gestió de les agendes programades per la recollida de material, 
generar llistats i notificacions d'aquestes agendes. 

 
 
 

– Gestionar paràmetres de configuració  de  l'aplicació  (només usuari 
administrador). 

 
 
 

– Sortir de l'àrea d'administració de l'aplicació. 

 
 
 

* Recordeu que no totes aquestes icones estaran disponibles per tots els usuaris amb 
capacitats de gestió i per tant és possible que algunes no apareguin. 
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3.3.1 Pantalla inicial 
 
 

 

Des de la pantalla inicial, únicament es pot veure un missatge de benvinguda 
conforme s'ha connectat a l'aplicació i ens mostra a títol informatiu els marcs de 
treball actual, que són les agendes programades que admeten l'entrada de 
peticions de retirada de material per deixalleria. 

 
 
 

3.3.2 Operacions amb Usuaris Àrea Administració  

La gestió d'usuaris, gestors de residus i centres de treball vinculats a l'aplicació, 
es fa des d'aquest bloc. Com a mesura de seguretat i control de la gestió hi ha un 

visualitzador de logs de les accions que s'han realitzat amb les dades. Aquesta 
funció només està habilitada a usuaris amb nivell OMA i Administrador de l'aplicació. 

 

El menú vinculat a aquestes accions és: 
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3.3.2.1 Manteniment d'usuaris 
 

 
Aquest apartat permet donar d'alta nous usuaris autoritzats a l'entorn 
d'administració, modificar o donar de baixa els mateixos. 

 
 

La modificació d'un usuari dona la possibilitat d'actualitzar dades personals o de 
contacte (com el correu electrònic), definir el nivell d'accés de gestió (SLIPI, OMA, 
Administrador de Centre i Administrador d'aplicació) i vincular el centre de treball 
de l'usuari. També ens permet veure l'última actualització de les seves dades. 
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3.3.2.2 Manteniment de Gestor de Residus 
 

 
El manteniment de gestor de residus permet crear, eliminar o modificar les    empreses 
encarregades de la gestió de residus  que  després  vincularem  als nostres centres 
de treball. És important tenir en compte que si el gestors de residus queden 
vinculats a un centre treball no podran ser eliminats si tenen sol·licituds de recollida 
de material vinculades. 

 

3.3.2.3 Manteniment de Centres  

 
El manteniment de centres permet afegir, modificar o eliminar centres de treball 
de la UAB. Aquests centres podran tenir vinculat un gestor de residus. Els gestors de 
residus no podran ser esborrats si han sigut vinculats a un centre.. 
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3.3.2.4 Logs d'activitat 
 

 
Aquest apartat facilita la consulta de totes les activitats relacionades amb l'aplicació 
i les accions realitzades pels usuaris. Només es accessible pels usuaris amb nivell 
Administrador i OMA. 

 
 

3.3.3 Gestió del Material  

L'apartat de gestió del material és la part central de l'aplicació. Des del mateix es 
pot controlar l'estat actual de les sol·licituds de recollida de material, com 
evoluciona el material declarat per recollir i lliurat a la deixalleria, el seu 
aprofitament i/o la resta d'estats que pot arribar a tenir associat. És possible fer 
cerques de material concret, generar llistats per centres o de material reutilitzable. 
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3.3.3.1 Llistat de Material 
 
 

 

Aquí es mostren totes les sol·licituds de retirada de material registrades al nostre 
àmbit. Es poden realitzar accions sobre aquestes sol·licituds, com canviar l'estat 
de forma directa amb un desplegable al llistat. 

 
 

 
 

 

També, trobem els botons d'accions habituals, d'eliminació, edició i visualització del 
flux del material. 
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La vista del llistat de material, és sensible al nivell d'usuari que tenim. Per 
exemple, pel nivell d'Administració de Centre és: 

 
 

pel nivell de Suport Logístic (SLIPI) presenta dades diferents i organitzades d'una 
altre forma: 

 
 

 
 
 

Al editar una sol·licitud de retirada de material  només   podem assignar   els estats 
als que tenim accés des del nostre nivell d'usuari. En el cas de SLIPI i administració 
de centre són: 
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3.3.3.2 Estats dels Materials 
 

 
En aquest apartat es defineixen els diferents estats que poden tenir els materials 
declarats per deixalleria. Els usuaris amb nivell “Administrador de 
l'aplicació” són els únics usuaris que poden definir estats. 

 

 

IMPORTANT: El canvi d'aquests valors pot afectar al correcte 
funcionament de l'aplicació. Només correspon fer canvis als 
administradors de l'aplicació una vegada s'hagi acordat amb els 
responsables de la OMA. 
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3.3.3.3 Cerca de Material 
 

 
A l'apartat de  cerca de material es pot realitzar cerques  de sol·licituds de retirada 
de material amb els criteris que especifiquem al formulari. Inicialment ens dóna 
el nostre NIU per filtrar les sol·licituds vinculades al nostre usuari, però és possible 
modificar aquest camp o no indicar-ho per cerques amb altres dades de filtratge. 
El resultat d'aquestes cerques restarà acotat  al  nostre  àmbit (Centre) si tenim 
nivell “SLIPI” o “Administració de Centre” i serà una cerca global si tenim nivell 
“Administrador de l'aplicació” o “OMA”. 

 

 
Com a resultat obtindrem un llistat semblant al de material, amb funcionalitats 
ampliades per tal de generar informes amb format PDF i CSV. 
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3.3.3.4 Llistat del Material per Centre de Treball 
 

 
Des d'aquest llistat podem generar informes de les agendes programades per 
centre i obtenir els corresponents reports en formats exportables (CSV o PDF). 

 

 
 

3.3.3.5 Llistat de Material Reutilitzat  

 
De la mateixa manera que al llistat anterior , podem fer llistats però en aquest 
cas per material que està declarat com reutilitzat. 



Pàgina 24 de 31 

 

 

 

PRJ115 Formulari Deixalleria 

Manual d'usuari 

 
SID Facultat 
Comunicació 

 
 
 

3.3.4 Gestió de l'Agenda 
 
 

 

La gestió de les agendes ens permet mantenir calendaris de  lliurament  de material 
i dates de recollida, vinculats a un gestor de residus. Es pot generar llistats 
d'aquestes agendes, exportar-les a PDF o CSV i enviar notificacions per correu 
electrònic per tal que els centres involucrats i la deixalleria estiguin al corrent del 
material que s'ha de gestionar. 

 

3.3.4.1 Manteniment d'Agenda  

 
Amb el manteniment de les agendes, visualitzem les agendes programades, tant 
actuals com futures o les ja realitzades. També és possible eliminar agendes 
sempre i quan no tinguin informació vinculada. Aquestes agendes són 
gestionades per la OMA. 
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3.3.4.2 Llistat Agenda Programada   

 
 

El llistat d'agenda programada permet generar un llistat de les sol·licituds de 
retirada de materials en un determinat període de recollida. 

El resultat  d'aquestes cerques serà similar al següent: 

 

3.3.4.3 Notificar material per transportar  

En aquest apartat podem enviar notificacions via correu electrònic de les sol·licituds 
de recollida de material per una agenda concreta. Aquestes notificacions arribaran 
per separat a cada un dels centres  vinculats  a  la sol·licitud de recollida de 
material, a l'OMA arribarà un llistat general desglossat per centre per aquella agenda 
i per la deixalleria arribarà desglossat per centre. 

 
 



Pàgina 26 de 31 

 

 

 

PRJ115 Formulari Deixalleria 

Manual d'usuari 

 
SID Facultat 
Comunicació 

 
 
 
 
 

3.3.5 Valors de Configuració de l'aplicació   
 
 

 

Aquest apartat només és visible pels usuaris amb nivell “Administrador de 
l'aplicació” i “OMA”. La modificació d'aquests valors només és possible per part dels 
usuaris amb nivell “Administrador de l'aplicació”. Entre  d'altres  valors interns, es 
poden definir les adreces de correu per enviament d'alertes i la configuració del 
compte i servidor de correu SMTP que envia les notificacions. 

 

IMPORTANT: El canvi d'aquests valors pot afectar al correcte 
funcionament de l'aplicació. 

 

 



Pàgina 27 de 31 

 

 

 

PRJ115 Formulari Deixalleria 

Manual d'usuari 

 
SID Facultat 
Comunicació 

 
 
 
 

 

3.3.5.1 Sortida de l'aplicació 
 
 

 

Per abandonar la sessió disposem d'una icona que realitza la desconnexió del 
sistema, alliberant els recursos i les credencials d'usuari necessaris per estar 
connectat al sistema. Al realitzar-ho veurem una finestra com la següent. A partir 
d'aquest moment podem tancar la sessió / finestra del navegador web. Per raons 
de seguretat és recomanable sortir de l'aplicació amb aquesta opció. 
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4 FAQ 
 

Puc fer servir el formulari de petició de retirada de material sense estar 
donat d'alta com a usuari de gestió? 

Sí, qualsevol usuari donat d'alta a la UAB (amb NIU associat) pot introduir sol·licituds 
de retirada de material. 

 

Qui s'encarrega de fer el seguiment del material? 

L'OMA (Oficina de Sostenibilitat) és l'encarregada de fer  el  seguiment  del material 
per retirar i del seu cicle de vida. Igualment, els SLIPI dels centres estan al corrent 
del material informat i poden intervenir en un primer nivell en cas de necessitar 
alguna modificació o ajut. 

 

Haig d'informar a la primera agenda disponible per lliurar material a 
deixalleria? 

No, és possible designar qualsevol agenda futura per incloure material per la 
deixalleria, sempre i quan aquella agenda estigui programada i disponible des del 
formulari de petició de retirada de material. 
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5 ANEXES 
 

 

5.1 Trasllat d'agenda de material no retirat 
 

 
Una funcionalitat addicional és la capacitat que una sol·licitud de  material   declarat 
per retirar en una finestra de recollida passi automàticament  a  la següent finestra 
de recollida de material. Això es produirà un cop hagi vençut la data de recollida 
que tenia assignada. 

 

Aquest procés és automàtic i és important tenir-ho en compte per  aquells materials  
que  no  canvien  a  l'estat   “deixalleria”.  L'objectiu  d'aquest  procés  és que no resti 
material pendent de tractar o recollir per haver vençut la  seva finestra de recollida. 
Això permet  fer un seguiment sense pèrdues de sol·licituds de recollida de material 
durant tot el procés. 
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6 GLOSARI 
 
 

Terme Descripció 
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