Copiar documents a Onedrive

e Generar préviament un o varis fitxers .zip amb la informacié a copiar. Localitzar
la carpeta o carpetes “arrel” que contenen les dades i per a cadascuna d’elles fer
clicamb el bot6 dret a sobre > Enviar a > Carpeta comprimida (en zip).
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Es creara el fitxer .zip a la mateixa ubicacié a on esta la carpeta original.

e Si teniu fitxers encriptats durant 'atac que us pot interessar recuperar en el
futur, guardeu-los. Potser en algun moment es fa publica la clau que permet
recuperar-los.

e Sija heu fet les passes per tenir accés amb el vostre NIU i contrasenya i quan
entreu rebeu el codi al mobil (doble factori d’autenticacid), saltar al seglient pas.
En cas contrari, accedir a https://outlook.office.com/, identificar-se amb
NIU@uab.cat i la contrasenya associada i seguir les instruccions del document
Activacié_doble_factor_autenticacid.pdf.

e Accedir a https://uab-my.sharepoint.com, identificar-se amb NIU@uab.cat i la
contrasenya associada.
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e Sino es té activat el doble factor d’autenticacid, cal seguir les instruccions que
mostra la pantalla. Per a més informacid, consultar la Guia per a |'activacio del
segon metode d’autenticacid.

e Fer clic sobre el métode d’autenticacié configurat previament i seguir les
instruccions per introduir el codi de seguretat.
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Cancelar

e Arrossegar els fitxers .zip des de I'ordinador cap a Onedrive, o bé, carregar-los
utilitzant el selector Carrega > Fitxers.
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