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Normativa Treball de Fi de Grau

L'objectiu d’aquesta normativa és regular els aspectes relacionats amb el Treball de Fi
de Grau que els estudiants de I'Escola de Turisme i Direccié Hotelera de la Universitat
Autonoma de Barcelona (UAB) han de realitzar per obtenir els Graus de Turisme, Graus
de Turisme en anglés i Grau de Direcci6é Hotelera.

1. Informacioé prévia

El TFG és una assignatura obligatoria de 12 ECTS en tots els graus de I' Escola de
Turisme i Direccid6 Hotelera que comporta la realitzacié per part de I'estudiant d'un
treball inedit en el que haura daplicar de forma integrada els coneixements i
competencies adquirits al llarg del seus estudis de grau. El TFG haura d'estar escrit en
catala, castella o anglés. Els estudiants del grau de Turisme en anglés hauran
d’escriure’l obligatoriament en angleés.

2. Temes, tutors i assignacions

La tematica del TFG ha d'estar directament relacionada amb els continguts académics
de la titulacio i la corresponent activitat professional.

Podran actuar de tutors d’'un TFG qualsevol professor de I' Escola de Turisme i Direcci6
Hotelera.

Els estudiants realitzaran la proposta dels treballs que volen realitzar omplint el
Document 1 de Proposta de TFG que trobaran en el Campus Virtual de I'assignatura en
la data que la coordinacié del Treball de Fi de Grau estipuli per cada curs academic. La
coordinacié analitzara les tematiques presentades i una vegada acceptada la proposta
assignara un tutor en funcid de la seva expertesa entre els membres de I'equip de
tutors de cada titulacio.

La Direccio d’estudis supervisara tot el procés d’assignacio. El resultat de I'assignacio
de temes, alumnes i tutors es fara public a mitjans d'octubre al campus virtual de
I'assignatura.

3. Matricula

Per poder-se matricular, els estudiants hauran de complir les normatives d'avaluacio i
de regim de permanéncia aprovades per la UAB.

La normativa propia de la UAB, recollida en l'article 134 del text refés aprovat pel
Consell de Govern el 14 de mar¢ de 2012, estableix dos requeriments perque
I'estudiant es pugui matricular del TFG:
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1. El punt 5 estableix que, per poder matricular-se d’'assignatures de quart curs
d’estudis de grau, cal haver superat com a minim totes les assignatures de
primer curs i un nombre total de 120 ECTS dels tres primers cursos.

2. El punt 7 estableix que, per poder matricular-se del TFG, cal haver superat com
a minim dos tercos del total d’'ECTS del pla d’estudis (és a dir, 160 ECTS).

L'assignatura de TFG tindra la consideracié d'assignatura anual i els alumnes es
matricularan del TFG en el periode ordinari de matricula.

4. Presentacio

El TFG es presentara seguint el calendari publicat al Campus Virtual de I'assignatura
per a cada curs académica en format pdf. i en format paper.

Per a cada grau hi haura dos periodes de lliurament per curs academic. El calendari
especific relatiu al TFG que el centre publicara al comengament del curs académic
determinara, entre altres aspectes, aquests dos periodes.

5. Format de presentacio6 del Treball Fi de Grau

El Treball de Final de Grau haura de seguir unes normes de redaccio i estil a efecte de
dotar d’homogeneitat i transparéncia el treball realitzat:

v S’haura de lliurar el document obligatoriament amb suport paper i informatic.

v" El document en suport informatic ha de ser pdf.

v" Document imprés en paper mida DINA4 (210x297mm)

v' El document imprés constara de dues parts que es presentaran de forma
independent; una que sera el TFG i l'altre els annexos del TFG.

v" Marges: Normal (marge superior i inferior 2.5cm i laterals 3cm)

v' Interlineat: 1.5

v' Tipus de lletra: Arial o Times New Roman

v' Mida: 12

v' Totes les planes han d’anar numerades a excepcié de la portada

v El text ha d’estar justificat

v Les cites de la literatura han de ser incloses en el text i totes les citades en el
text han d’estar en el llistat de referencies.

v Les notes es realitzaran a peu de plana.

v Les taules, grafics, esquemes i quadres explicatius de la problematica tractada
hauran d'estar inclosos al text i si es creu convenient complementar la
informacié amb annexos.

v' En citar una llista de referéncia en el text:

o Poseu la llista en ordre alfabetic i els autors separats per coma i les
referéncies separades per punt i coma.
o Siun treball té dos autors, donar dos noms cada vegada que se citen.
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o Si el numero d’autors esta entre tres i sis autors, donar tots els noms de
la primera vegada que l'obra es cita i a continuacié utilitzeu el nom del
primer autor i "et al.” per a totes les cites posteriors.

0 Per a les obres amb set o0 més autors, utilitzeu el nom del primer autor i
"et al." per a totes les cites en el text, incloent la primera cita.

o Per citar una cita directa, indicar les pagines després de I'any, separats
per dos punts i un espai

o Les figures, els grafics i les taules han d'estar numerades (amb nameros
arabics) de manera correlativa i han de portar un titol.

o Indicar la font de les taules i/o figures al peu de les mateixes.

o0 Bibliografia (on consti tot el material consultat i utilitzat). Com a
indicacio, els més utilitzats en ciéncies socials son el format APA o I'estil
Harvard.

6. Avaluacio

Els Treballs de Fi de Grau de I'Escola de Turisme i Direccié Hoteler rebran inicialment
una qualificaci6 del tutor. Aquesta qualificacié es basara en la valoracié de la memoria
elaborada per I'estudiant (80%), la presentacié del treball per part de I'alumne / a
davant del tutor (15%) i l'assisténcia a les sessions, xerrades, conferencies i classes
programades per a 'orientacio en la realitzacié del TFG (5%) .

La nota atorgada pel tutor pot arribar fins a un maxim determinat pel Centre (8.5). En

cas que la qualificacié del tutor en el primer periode de lliurament arribi al maxim
determinat pel Centre, I'estudiant té el dret a sol-licitar la defensa del seu treball
davant d'un Tribunal. El centre en el calendari del TFG establira a I'inici de curs quines
seran les dates de presentaci6 davant Tribunal. El Tribunal tornara a avaluar el TFG
juntament amb la seva presentacio i decidira la qualificacié final del Treball (podra
afegir com a maxim 1.5 punts a la nota de 8.5). Per als estudiants que obtinguin una
nota del tutor inferior a la maxima fixada pel centre, aquesta nota sera la nota
definitiva del seu Treball de Fi de Grau.

El tutor valorara el TFG sobre la base 10 i als estudiants que mereixin una qualificacio
igual o superior a 8.5 els atorgara aquesta qualificaci6 maxima amb la finalitat que, si
'estudiant ho demana, pugui ser millorada mitjancant l'avaluacié del Tribunal
d'avaluacié. Aquests tribunals seran nomenats per la Direcci6 del centre, per cada grau
i d’acord amb el coordinador de titulacio i el coordinador de TFG corresponent, i
estaran composats, si s’escau, per tres professors: un president, un secretari i un
vocal.
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7. Calendari

La Coordinaci6 de TFG establira cada curs académic un calendari relatiu a
I'organitzacié, assignacio, presentacio, defensa i avaluacié del TFG.

Aquest calendari precisara els periodes en els quals:

- Data de presentacié de l'assignatura, en una reunié conjunta amb tots els
estudiants de cada un dels graus.

- Data limit de presentacio de la proposta de tematica al coordinador (Document
1 Campus Virtual)

- Data de publicacié per cada un dels graus de la llista d'assignacions de tutors
dels TFG per a cada estudiant.

- Dates limit pel primer i segon periode de lliurament del TFG per part de
'alumne amb I'informe favorable del tutor i la proposta de nota (Document 2
Campus Virtual)

- Dates limit pel primer i segon periode de lliurament del TFG per part del tutor a
Coordinacié amb l'informe favorable del tutor i la proposta de nota (Document
2 Campus Virtual)

- Dates dels Tribunals d’Avaluacio.

- La direccio del centre informara de la composicié dels tribunals

- El tutor entregara l'informe i l'avaluaci6 del TFG de I'estudiant tutoritzat al
corresponent coordinador del grau cursat per I'estudiant;

- Dates limit per a la publicacié de resultats del TFG.

8. Funcions i obligacions del tutor

El tutor orientara i dirigira I'estudiant durant el procés d’elaboracié del TFG.
El tutor autoritzara la presentacié del TFG i avaluara el treball escrit.
El tutor mantindra un minim de quatre reunions amb I'estudiant tutoritzat:

- una reunid inicial per definir I'enfocament del treball, els objectius, la
metodologia, les fonts d’informacié, el calendari, etc., aquesta primera reunié la
demanara I'estudiant quan sapiga el tutor assignat;

- dues reunions de seguiment;

- unareunid per analitzar i presentar la versio final del TFG.

Per deixar-ne constancia, després de cada reunié es recomana al tutor enviar un
correu a través del Campus Virtual a I'estudiant en el que fara constar la durada i el
contingut de la mateixa.

El tutor elaborara un breu informe (en el format estipulat pel centre i que sera posat a
disposicio del tutor pel coordinador del TFG cada curs academic) sobre el progrés de
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I'estudiant en l'assoliment de les competencies assignades al TFG i sobre la qualitat i
presentacié del treball, i el qualificara amb una nota maxima de 8.5 (sobre 10).

9. Programes d’intercanvi

Aquells estudiants del centre que realitzin estades d’'intercanvi en altres centres durant
el curs académic en que estiguin matriculats del TFG podran fer-lo en la universitat de
desti. Pero, atés el que estableix el RD 1393/2007, modificat pel RD 861/2010, els
crédits corresponents al TFG no podran ser objecte de reconeixement en l'acord
d’intercanvi i, en consequéncia, hauran de fer-lo sota la tutela d'un tutor de I'Escola de
Turisme i Direcci6 Hotelera amb el qual podran fer les reunions del punt 7
telematicament. Si la qualificacio del tutor del TFG és de 8.5 i I'estudiant vol obtenir
una qualificacié superior, haura de participar de manera obligatoria en els Tribunals
organitzats pel centre per defensar els TFG.

10. Mala praxis

El plagi a I'assignatura TFG suposa la qualificacié de zero, a més de l'aplicacié de les
mesures sancionadores que la UAB i I'Escola de Turisme i Direccid Hotelera tinguin
previstes a l'efecte.

A titol orientatiu, la Guia del Professor del TFG de la Universidad Carlos 11l de Madrid
descriu el plagi, en les pagines 2 i 3, de la seglient manera:

“Es comet plagi quan sutilitzen idees i informacio obtinguda directament a partir
dautors originals sense esmentar-ne la font, apropiant-se de les mateixes i presentant-
les com si fossin propies. Dins €l plagi, es consideren diverses variants com copiar el
treball daltres estudiants (independentment del curs o classe a qué pertanyin), copiar
paragrafs, taules, imatges, o grafics d'un llibre, revista o font impresa sense esmentar-
ne la font, o presentar com a propies les idees daltres autors. El plagi en el TFG no
nomeés equival a "copiar” en sentit académic, siné que també és un delicte contra la
propietat intel-lectual amb potencials conseqliéncies legals. Igualment censurable és el
comportament dels que falsegin resultats o presentin treballs elaborats per terceres
persones per encarrec. Tampoc sacceptaran cites amb una longitud excessiva (mes de
200 paraules)’.

Qualsevol aspecte no previst en aquesta Normativa sera resolt per la Direccié del
centre.



