Guia del Treball Final de Grau

de la Facultat de Ciencies

(Aquest document es va aprovar a la sessié del 2 d'octubre de 2019 de la Junta Permanent de Facultat)

1. Consideracions generals

Aquest document té per objecte definir aquells aspectes relacionats amb el Treball de
Fi de Grau (TFG) que sén comuns a totes les titulacions de la Facultat de Ciencies.

El Text refés de la normativa sobre organitzacié academica complementdria de la
normativa academica de cardacter general de la Universitat Autdbnoma de Barcelona,
aprovat per acord del Consell de Govern de 19 d'octubre de 2011 i les seves posteriors
modificacions, indica que:

i) tot pla d'estudis ha d'incloure amb cardcter obligatori la realitzacié d'un treball
de final de grau, que ha d’estar orientat a I'avaluacié de les competéncies
establertes en el perfil de formacio;

i) el Treball de Fi de Grau ha de programar-se en el darrer curs del pla d'estudis i,

iii) el nombre de credits del tfreball de final de grau de cada pla d'estudis pels plans
de 240 credits poden ser de 6, 12 o 18 crediits.

En el cas de la Facultat de Ciéncies, I'assignacid de crédits serd la segUent:

e 6 ECTS: Grau en Geologia

e 12 ECTS: Graus en Ciencies Ambietals, Matematiques, Estadistica Aplicada,
Matematica Computacional i  Andlitica de Dades, Nanociéncia i
Nanotecnologia i Fisica.

e Grau en Quimica: 15 ECTS (excepcid basada en I'obtencid de la mencié
europea EUROBACHELOR)

e En el cas de les dobles fitulacions es realifzaran dos TFG seguint les
caracteristiques de cada grau.

Per poder matricular-se del Treball de Fi de Grau, cal haver superat com a minim dos
tercos del total de credits del pla d'estudis corresponent i totes les assignatures de primer
curs. La Gestio Academica de la Facultat de Ciéncies establird els periodes de
matriculacié d'acord amb el calendari académic i administrativ de la UAB aprovat per
a cada curs. Finalment, I'assignatura també disposard d'un espai al Campus Virtual o en
alguna plataforma andloga.

El Treball Fi de Grau es redlitzard en els departaments, serveis, grups i instituts de recerca
de la UAB, o en institucions i empreses externes a la UAB. En el cas que es realitzien una
entitat externa ala UAB, serd necessaria la signatura d’'un conveni entre |'entitat externa
i la UAB, on gquedaran reflectits entre d'alires: el programa de treball a realitzar, el
compromis de seguiment per part del/a tutor/a extern designat per I'entitat, el/la
professor/a de la UAB que redlitzard les funcions de tutoritzacié interna. En el cas de que
I'estudiant formi part de la plantilla laboral de dita entitat, serd necessari I'acord del
vicerectorat competent en matéria d’'afers academics de la UAB abans de redactar el



conveni de col.laboracio. Els TFG que es redlitzin dins d'un acord d'intercanvi o mobilitat,
estaran subjectes al “Learning Agreement” acordat amb I'entitat receptora.

El Treball Fi de Grau es concep com un treball autonom de I'estudiant que es podrd
realitzar individualment o en grup, en funcié de cada titulacié.

2. Continguts

Els detalls sobre els TFG per cada titulacié hauran de fer-se publics a la guia docent que

haurd de descriure la segUent informacié especifica:

El professorat responsable de I'assignatura

El protocol de generacié de temes de TFG
o Temes proposats per la coordinacid
o Temes proposats pel professorat
o Temes proposats per |'estudiant

e El protocol d'assignacié de temes i de tutor/a de TFG

e La possibilitat i condicions de realitzar un freball individual o en grup (a
seleccionar per cada titulacid)

e El nUmero minim de sessions de tutoria académica amb I'estudiant:

o 2sessions per TFG de 6 ECTS
o 4 sessions per TFG de 12 ECTS
o 5sessions per TFG de 15 ECTS

e Elformat en que s’haurd de presentar el treball escrit (estructura, extensid, etc)

e L'obligatorietat d'entregar la memoria en format pdf a la coordinacié de grau a
efectes d'arxiu (amb excepcid dels treballs que es realitzin dins un marc de
confidencialitat i que podran ser entregats exclusivament en format impres). El
format i extensio de la presentacié oral (si escau).

e El calendari previst amb les dates limits d’entrega de les memories i les dates
estimades de defensa oral, per cada periode.

e Fls procediments i criteris d'avaluacid.

e Fls procediments de revisid.

3. Professorat responsable de I'assignatura

Les coordinacions de grau conjuntament amb els departaments implicats, nombraran
un o varis membres del professorat que es fard responsable de I'assignatura TFG pel curs
académic corresponent, que disposard d'un espai al Campus Virtual o en alguna
plataforma andloga i d'una adreca email institucional. Les seves funcions serdn:

e Elaborar la guia docent del TFG pel curs acadéemic,

e Sollicitar les propostes de temes i coordinar-ne la publicacid i I'assignacid en les
dates acordades amb la facultat,

e Fer signar a cada alumne, i ser depositari del mateix, el “Compromis per a la
realitzacié del TFG a la UAB, que consisteix en un compromis de confidencialitat,
propietat intel lectual i prevencid de riscos.

e Veflllar perqué els convenis amb entitats externes a la UAB compleixin les
condicions i requisits establerts, i perqué I'alumne tingui assignat un/a tutor/a
intern UAB,

e Gestionar els conflictes o desacords que puguin sorgir durant el

desenvolupament de I'assignatura,
Designar les comissions d’avaluacio,



e Ser garant de la recepcid de la memoria de TFG en format digital (obligatori) o
impresa (excepcional) en cas que els requeriments de confidencialitat aixi ho
reclamin,

e Definir el mecanisme de fransmissid de les memories - i de les avaluacions dels
tutors i tutores, si escau - als membres dels tribunals,

e Ser garant de les quadlificacions finals i la generacid d'actes d'avaluacid,

e Ser garant de la transmissid a la gestora de qualitat de la Facultat de Ciencies
de les memoaries en format PDF,

e Fer arribar a gestid académica, a final del curs, el llistat global amb la distribucid
estudiant/tutor intern i extern, si escau, i membres tribunals, i el corresponent
reconeixement en forma de ECTS, seguint els criteris establerts en el punt 11 de la
present guiq,

e Fer arribar a cada departament implicat, el llistat de professorat implicat en
I'assignatura amb el corresponent reconeixemet académic,

e Avaluar, siescau, el grau de satisfaccié dels agents implicats en els TFG (tutor(e)s
alumnat i agents externs), per proposar linies de millora.

4. Tutoritzacio

L'alumnat matriculat de TFG gaudird d'una tutorizacié académica interna i d'una
tutoritzacié externa, si escau.

La tutoritzacié académica interna serd aquella exercida per qualsevol personal docent
i investigador vinculat a la UAB. El PDI en formacié no podrd ser tutor/a acadéemic/a de
forma individual, perd si compartint tutoritzacié. Els TFG podrdn ser co-tutoritzats per un
maxim de 2 persones. La tutoritzacié académica consistird en:

e Conéixeriaplicar la guia docent de I'assignatura,

e Supervisar i assessorar, de forma continuada, I'alumne durant el procés
d’'elaboracié del TFG, seguint les pautes indicades en la guia docent de
I'assignatura.

e Avaluarl'alumne en I'assoliment de les competéncies vinculades al TFG seguint
les directrius i pautes indicades a la guia docent de I'assignatura.

En el cas que el TFG es realitzi en entitats externes a la UAB, I'alumne disposard d’'un/a
tutor/a extern, que ha de ser una persona vinculada a l'entitat amb experiéncia
professional i amb els coneixements necessaris per dur a terme una tutela efectiva, tal i
com constard en el conveni a signar entre I'entitat externa i la UAB. En aquest cas
I'alumne disposard a més d'una tutoritzacié académica interna que podrd ser exercida
per qualsevol personal docent i investigador vinculat a la UAB. Els tutors académics
interns seran doncs els responsables de I'acceptacidé de la tematica del treball, prévia
a la matriculacio del mateix, validant objectius i metodologies proposats en funcié dels
criteris establerts per cada titulacid, aixi com les persones de contacte UAB per I'alumne
i I'entitat. El/la tutor/a académic intern haurd de tenir doncs relacié amb I'area de
coneixement del TFG proposat. Un mateix docent no podrd ser tutor intern de més de 6
alumnes. El PDI en formacid no podrd ser tutor intern.

5. Confidencialitat

Tot alumne que realitziun TFG a la UAB haurd de signar el “Compromis per a la realitzacié
de TFG", (annex 1 del present document) que fa referencia aI'Us d’informacié utilitzada
i generada. En cas necessari, I'alumne signard a meés un acord de confidencialitat en el
qgue hi constard el detall de la informacié a tractar de manera confidencial i



I'autoritzacié per defensar el treball de fi d'estudis davant del tribunal avaluador (annex
3).

En el cas que el TFG es realitzi en una entitat externa, I'acord de confidencialitat estard
inclos en el conveni de col.laboracié (annex 2).

Aixi mateix, essent la UAB la institucid responsable de la realitzacié de les proves
d'avaluacid, els membres dels comités d'avaluacié també hauran de signar, si escau,
un acord de confidencialitat de les dades amb I'empresa o institucid implicada (annex
4).

Pel que fa a les memories dels TFG associats a acords de confidencialitat, a la portada
d'aquests hi haurd d'apareixer, de forma destacada, la paraula “CONFIDENCIAL", i el
text "Copia controlada. Prohibida la seva reproduccio i difusid fora de I'ambit de
I'avaluacié academica d'aquest TFG". La paraula “CONFIDENCIAL” haurd d'apareixer
en I'encapcalament o peu de pdgina de la resta de pdgines.

La gestid académica de la Facultat posard a disposicid dels interessats els models
d'acords i convenis (annex 1, annex 2, annex 3, annex 4).

6. Propietat intel.lectual

Tot alumne que realitziun TFG a la UAB haurd de signar el *Compromis per a la realitzacié
de TFG", (annex 1) que fa referencia a la propietat intel fectual del TFG

En el cas que de I'execucid del TFG es derivin drets de propietat intel lectual, I'alumne
haurd de signar un acord de drets de propietat intel.lectual amb I'entitat implicada de
conformitat amb el que disposa la legislacid vigent . En el cas de que el TFG es redlitzi en
una entitat externa, I'acord de drets de propietat intel.lectual estard inclos en el conveni
de col.laboracié. La gestid academica de la facultat posard a disposicid dels interessats
un model d'acord (annex 5).

La gestid académica de la Facultat posard a disposicid dels interessats els models
d'acords i convenis (annex 1, annex 2, annex 3, annex 4, annex 5).

7. Avaluacid

Els criteris d'avaluacio especifics per cada titulacio estaran detallats a la guia docent de
I'assignatura. L'avaluacié final del treball serd sempre individual, encara que l'activitat
s'hagi elaborat collectivament. De forma general, I'avaluacié final de I'assignatura
consistird en una avaluacié redlitzada pel professorat tutor i I'evaluacid de la comissid
d'avaluacié. La comissié d'avaluacio del TFG, formada per dos o tres persones, serd la
responsable d'avaluar la memoria escrita i I'exposicié oral de cada alumne. Es poden
crear diverses comissions d'avaluacio, en funcié de les tematiques.

8. Matriculacio

L'alumne es matriculard en el periode ordinari de matricula, segons els calendaris
establerts el curs académic en el que vulgui realitzar i defensar el TFG. Cada titulacid
podra decidir si realitza un o dos torns de generacié i atribucié de TFG. L'alumnat
matriculat disposard d'una Unica convocatoria.



9. Calendari

Cada titulacié establird per cada curs, un calendari relativ a I'organitzacid, assignacio,
presentacié, defensa i avaluacié del TFG seguint el calendari académic. Aguest
calendari precisard els periodes en els quals:

e Esfard public el llistat de temes proposats de TFG.

e El periode d'eleccid i criteris de prioritzacié de TFG, si escau.

e L'assignacio final de tema amb el corresponent tutor o tutora.

e La data en que hauran d’estar definits els tribunals o comissions d’avaluacid.

e La data en qué I'alumne haurd d'entregar el corresponent TFG en format pdf i

en paper, si escau.
e La data d’entrega per part del professorat tutor de la seva avaluacid personal.
e La data de presentacions i defenses orals dels TFG.

10. Mala praxis

El plagi d'una part o de la totalitat del treball suposard la qualificacié de zero en els
diferents actes d'avaluacié. A més la Facultat de Ciéncies podrd emprendre, si ho
considera oporty, les mesures previstes a tal efecte. Es considerard com a plagi
(http://www.plagiarism.org/):

- presentar el treball alie com propi;

- adoptar paraules, paragrafs, taules, imatges o grdfics d'altres autors sense el

degut reconeixement (és a dir, sense citar I'autor/a o la font);

- no emprar les cometes en una cita literal;

- donarinformacid incorrecta sobre la veritable font d'una cita;

- la pardfrasi d'una font sense esmentar la font (és a dir, sense citar);

- la pardfrasi abusiva, fins i tot si s'esmenta la font.

Igualment censurable serd el comportament dels que falsegin resultats o presentin
treballs elaborats per terceres persones per encarrec.

11. Reconeixement docent de I'assignatura

Segons el Model de dedicacid docent del professorat de la UAB, la carrega lectiva que
suposa un TFG es calcula aplicant la férmula segUent:
Carrega lectiva (en hores) = nre. ECTS supervisats x 1.9 x nre. treballs matriculats

Aguesta carrega lectiva es distribuird entre la coordinacié de ['assignatura, la
tutoritzacio, la comissié avaluadora; seguint el protocol establert per cada titulacio.
L'assignacio de cdrrega lectiva al pla docent del professorat UAB haurd de complir les
indicacions segUents:

ECTS ASSIGNATURA 6 ECTS 12 ECTS 15 ECTS
Responsable Assignatura TFG 1 a2h/ 1.,5a2h/ 1,5a2,5h/
Estudiant Estudiant Estudiant
Tutor/a Intern UAB 6a8h/ 12a18h/ 15a25h/
(Q repartir entre 2 persones mdx|m) Estudiant Estudiant Estudiant




Tutor/a intern UAB quan existeix un Th / Estudiant lTa2h/ 1a3h/
tutor extern* (TFG en entitat externa) Estudiant Estudiant
Membre de la Comissid d' Avaluacié 1a2h/TFG 2a3h/TFG 2a3h/TFG

* En cas d'un TFG realitzat en una entitat externa perd dins d'una col.laboracié cientifica
enfre un grup de recerca UAB i una entitat externa, tot i necessitar la signatura d'un
conveni, el/la tutor/a UAB podrd exercir de co-tutor académic amb reconeixement
maxim.

Els tutors i tutores académics externs a la UAB podran rebre, si aixi ho sol.liciten ala gestié
academica de la facultat, un certificat de participacié en I'assignatura TFG.

En funcid del nUmero d'alumnes matriculats, la coordinacié de I'assignatura amb el vist
—i-plau de la coordinacié del grau reajustard la distribucié d'hores assignades a les
persones implicades i podrd excedir excepcionalment aguests limits. En especial, es
podrd valorar de diferent manera la tutoritzacid de treballs experimentals que
requereixen una alta supervisio.

12. Documents inclosos en la presenta guia

Annex 1. Compromis per a la realitzacié del Treball final d'estudis.
Annex 2. Conveni de col.laboracié amb una entitat externa a la UAB*
Annex 3. Acords de confidencialitat Alumne-Entitat

Annex 4. Acords de confidencialitat Professorat avaluador- Entitat*
Annex 5. Acords de drets de propietat intel fectual Alumne -Entitat*
*en procés de redaccié per part de gabinet juridic



UnB

Universitat Autbnoma
de Barcelona

PROTOCOL D'ACTUACIO EN CAS D’ ASSETJAMENT
EN ENTITATS COL.LABORADORES

Protocol d’actuacié en el cas de comunicacié de situacions d’'assetjament sexual i d'assetjament
per raé de sexe, d’orientacié sexual, d'identitat de génere o d’expressié de génere en el marc de
la realitzacié de practiques academiques externes o treball final de titulacié fora de la UAB per part
dels estudiants de la Facultat de Ciencies.

Article 1. Definicions d’aquest protocol

S'entén com a assetjament sexual qualsevol comportament, verbal o fisic, de naturalesa sexual que
tingui el propdsit o produeixi I'efecte d'atemptar contra la dignitat d'una persona, en particular
quan es crea un entorn intimidador, degradant o ofensiu.

Aixi mateix, s'entén com a assetjiament per rad de sexe, d'orientacid sexual, d'identitat de génere
o d’expressid de génere qualsevol comportament dut a terme en funcié del sexe, I'crientacioé sexual,
la identitat de genere o I'expressié de genere d'una persona, amb el proposit o I'efecte d'atemptar
contra la seva dignitat i de crear un entorn intimidador, degradant o ofensiu.

Article 2. Objecte

L'objecte d’aquest protocol és establir els mecanismes que permetin adoptar les mesures
correctores i preventives adequades a I'efecte de resoldre la situacid derivada de possibles casos
d'assetjament sexual i d’'assetjament per rad de sexe, d'orientacid sexual, d'identitat de génere o
d'expressid de génere entre estudiants de la UAB i personal de centres externs on es realitzen
practiques académiques o treballs finals de titulacid externs a la UAB (sigui el tutor/a, o altres
persones), per tal de garantir els drets i la dignitat de I'alumnat tot respectant les competéncies de
la propia institucid i sense perjudici que la persona afectada opti per altres vies administratives o
judicials diferents d'aquesta.

Article 3. Ambit d'aplicacié
Aquest procediment s’aplica a:
- Tot I'alumnat de la UAB de la Facultat de Ciencies que realitza prdactiques acadéemiques
externes o el Treball Final de Titulacid en centres externs a la UAB, d'ara en endavant entitats
col laboradores.

Article 4. Iniciacié del procediment

1. L'estudiant notifica la situacié al tutor/a de Practiques Externes o Treball Final de Grau o de
Master.

2. L'estudiant i el tutor/a notifiquen la situacidé per escrit amb I'exposicid dels fets al professorat
responsable de la corresponent assignatura i al deganat de la facultat.

3. Com a mesura preventiva i temporal davant la situacié exposada, I'estudiant deixard d’assistir
a I'entitat col {aboradora. El professorat responsable de la corresponent assignatura notificard a
I'entitat col laboradora que I'estudiant s'absentard durant uns dies.




Article 5. Estudi i resolucié del procediment iniciat

1. Rebuda la nofificacié de I'estudiant i el tutor/a intern, el deganat convocard, en un temps
maxim d'una setmana, una comissié formada per:

a. Tutor/a de prdactiques, TFG, TFM de I'estudiant

b. Responsable de I'assignatura de practiques, TFG o TFM
c. Membre de la facultat a la Comissio d’'lgualtat

d. Vicedeganat d'Estudiants

e. Degd/na que la presidird

2. La Comissid és I'encarregada de valorar i resoldre els casos a partir de I'escrit presentat amb
I'exposicid dels fets, aixi com posar en funcionament els mecanismes necessaris per adoptar les
mesures correctores i preventives.

3. Enl'exercici de les seves funcions, la Comissid pot demanar els informes necessaris i sol licitar, si
escau, la col1aboracié de qui pugui correspondre per dur a terme les seves actuacions, com
escoltar i atendre la persona afectada. En el si de les seves funcions, la Comissié convida, a
través de I'entitat col laboradora, a la persona implicada a una entrevista.

4. La Comissid aixeca acta i ddédna a coneixer la seva resolucid, que pot ser de manera no excloent:

a. Canviar I'entitat col{aboradora al que assisteix I'estudiant
b. Retirar I'entitat col laboradora de la xarxa de centres d'acollida de la facultat
Cc. Arxivar el cas
5. Aquesta resolucié s'ha de notificar a totes les parts afectades:
a. Al'estudiant afectat a través del mecanisme oficial establert
b. Alresponsable legal del centre signatari dels convenis

En el cas que, a més a més, la Comissié resolgui el punt ai/o b de I'article 4, caldrd:
a. Notificar a I'entitat col laboradora que I'estudiant no hi tornard
b. Informar de la situacié i el procediment seguit que ha motivat la decisié preventiva a
I'entitat col laboradorai a les institucions de les quals depén, aixi com instar a prendre les
mesures que es considerin pertinents
c. Garantir a I'estudiant que s’ha comunicat i s'ha instat al centre a investigar els fets i
elevar-los a les instancies competents

Article 6. Durada del procediment
El procediment té una durada maxima de quinze dies des que es presenta la sollicitud. Aquest
termini es pot prorrogar quan aixi ho justifiqui la comissid segons la complexitat del cas, si bé cal
garantir el minim perjudici académic per I'estudiant. La decisié de la prorroga de la comissid fixard
els dies maxims per a la resolucio.

Article 7. Arxiv i custodia de I'expedient

Un cop finalitzat el procediment i implementades les actuacions acordades, es remet fot
I'expedient, inclosa la resolucié a la secretaria del Deganat

perque I'arxivi i el custodii.

Article 8. Confidencialitat

Aquest procediment, i la documentacié que en forma part, és confidencial. L'obligacié de
confidencialitat s'estén a totes les persones que intervinguin en el procediment. D'acord amb aixo,
només les parts implicades

en el casiels membres de la Comissid poden accedir als documents relacionats amb aquest i tenen
I'obligacié de mantenir la confidencialitat.

Article 9. Difusi6
La Facultat de Ciencies ha de difondre I'aprovacié d'aquest protocol a través d’aguells mitjans que
consideri més efectius. Ha de dur a terme aquesta tasca de difusié a I'inici de cada curs académic.

Disposicié final
Aquesta normativa entra en vigor I'endemd que I'aprovi la Junta Permanent de la Facultat de
Ciéncies de la Universitat Autonoma de Barcelona.

APROVAT EN JUNTA PERMANENT DE FACULTAT DEL 13 DE MARC DE 2018




