CRITERIS PER A LA CONTRACTACIO DE SUBMINISTRAMENTS, DE SERVEIS |
D’OBRES DE LES ENTITATS DE LA CORPORACIO UAB

Aquests criteris s’aplicaran a tots els procediments per a la gestié de la contractacio i
gestio econdmica de subministraments, de serveis i d'obres de les institucions que
conformen la Corporaciéo UAB.

) PROCEDIMENTS
Els procediments que caldra seguir son els seguents (veure 'annex 1):

A. Adjudicacio6 directa

a. Subministraments i serveis d’'import inferior a 15.000 €. S’ha de procurar
obtenir diversos pressupostos i quan l'import superi els 5.000 € sera
necessari demanar tres pressupostos.

b. Obres dimport inferior a 40.000 €. S’ha de procurar obtenir diversos
pressupostos i quan l'import superi els 15.000 € sera necessari demanar
tres pressupostos.

La gestio dels pressupostos s'ha de fer amb I'objectiu obtenir les millors ofertes.
mitjangant la concurréncia de proveidors especialitzats. S'ha de procurar evitar
treballar amb empreses proveidores i/o professionals que comparteixin
interessos comuns amb altres possibles proveidors que puguin competir per
I'adjudicacio de la compra.

B. Contractes no subjectes a regulaci6 harmonitzada: procediments
previstos en la Secci6 22 del Capitol | del Titol | del Llibre Segon de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, amb I’excepcié
del procediment negociat sense publicitat que inicament es podra utilitzar
en els casos previstos a I’article 168.

a. Subministraments i serveis d'import igual o superior a 15.000 € i inferiors
a 214.000 €.

b. Obres d'import igual o superior a 40.000 € i inferiors a 5.350.000 €.

C. Contractes subjectes a regulacié harmonitzada: procediments previstos en
les Seccions 12i 22 del Capitol | del Titol | del Llibre Segon de la Llei 9/2017,
de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

a. Subministraments i serveis d’'import igual o superior a 214.000 €.

b. Obres d'import iqual o superior a 5.350.000 €.

1) AUTORITZACIO
A. L ’autoritzacié de les despeses de qualsevol tipus corresponen:

a. Al director/a general de cada una de les institucions de la Corporacié UAB,
dins dels limits establerts als seus poders, el/la qual pot delegar en els responsables
organics les atribucions de formular i autoritzar les propostes de despeses dins de
I'ambit de la seva competéncia.



b. En el cas de la Fundacié UAB, les despeses inferiors a 5.000 € podran ser

autoritzades, de manera indistinta per qualsevol de les persones seguents: Els/les
directors/es corporatius; els/les directors/es de les Escoles i els/les responsables
d’ambit.

Per a la sollicitud i lautoritzaci6 de despeses, s'utilitzara el document
d’autoritzacié de despesa (veure annex 2) o, en el seu defecte, el document de
pressupost enviat pel proveidor sempre que respecti les condicions de pagament
de la Corporacio UAB.

L’autoritzacié de la despesa o la comanda només tenen validesa davant els
proveidors si ha estat autoritzada per alguna de les persones que s’especifiquen
a l'apartat A.

Si es comprometen despeses sense autoritzar, la FUAB podra no assumir la
despesa i sera responsable la persona que, sense ser competent o sense
I'existéncia de pressupost adequat i suficient, faci la comanda.

lll) TRAMITACIO

A.

Per subministraments, serveis i obres superiors a 500 €, sera obligatori generar
una comanda (veure annex 3).

Per subministraments i serveis d’import inferior a 15.000 €, es tramitara
directament la comanda al proveidor amb I'oferta millor valorada.

Per subministraments i serveis d’import igual o superior a 15.000 €, cal iniciar
un procediment dels previstos en la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public. Aquests procediments han d’estar supervisats per
la Direcci6 Juridica i de RH.

Per obres d’'import inferior a 40.000 €, es tramitara directament la comanda al
proveidor amb I'oferta millor valorada.

Per obres d’import igual o superior a 40.000 €, cal iniciar un procediment dels
previstos en la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.
Aquests procediments han d’estar supervisats per la Direcci6 Juridica i de RH.

Els preus detallats fan referéncia al valor estimat de contracte, que correspon al preu
sense I'lVA més I'import de les possibles prorrogues i modificacions previstes, tal com
s’especifica a la Llei 9/2017, de contractes del sector public.

Hi ha determinats procediments de compra que s’han de fer centralitzadament. En
aquest sentit, les instal-lacions técniques, el mobiliari, aixi com les obres, correspon al
Departament de Manteniment tramitar els procediments. Pel que fa a la compra de
hardware i software, la tramitacié de les compres esta centralitzada en el Servei
d’'Informatica de la FUAB.

IV) PROCEDIMIENT DE GESTIO DE COMPRES

1.

Recepcié del material, subministrament o servei

Un cop rebut el material hem de signar 'albara, del qual ens hem de quedar una copia.
Es molt important guardar aquest albara amb la comanda corresponent perqué ha de
formar part de I'expedient final de la compra.

2.

Facturacio



Paral-lelament el proveidor ha d’enviar la factura especificant el NIF i el nom de la
institucio corresponent. La factura ha de complir, com a minim, els segients requisits:

a) Numero i quan correspongui, série. La numeracio sera correlativa.

b) Nom, NIF i adrega, tant de I'expedidor com del destinatari.

c) Descripci6 de I'operacid, import total, base imposable (o0 que es pugui

deduir), tipus d’'IVA (%) i 'import de I'lVA.

d) Lloc i data d’emissio.

3. Validacio de la factura

Una vegada que es rebi la factura corresponent al subministrament, servei o obra,
aquesta se li enviara a la persona responsable que hagi autoritzat la compra per tal
que certifiqui que s’ha materialitzat de forma correcta la compra i que la factura és
conforme amb la comanda enviada. Aquesta validacié donara pas a la comptabilitzacié
definitiva i pagament de la factura.

En els casos en qué l'autoritzacio de la despesa hagi seguit un procediment diferent
de I'adjudicaci6 directa (contractes no subjectes i subjectes a regulacié harmonitzada)
en els quals és sempre la direccio general qui autoritza, la factura o factures que es
generin les pot autoritzar per a la seva comptabilitzacié definitiva i pagament, en el cas
de la FUAB, les persones especificament delegades (responsables del contracte).
Estem parlant contractes de serveis (neteja, seguretat, manteniment,
subministraments d’electricitat, gas, aigua, teléfon), contractes per software
(desenvolupament, implantacié, manteniment, etc.). Per una altra banda, també
seguiran el mateix circuit les factures en concepte de lloguer d’espais fixes, que seran
autoritzades pel director econdmic-financer i de patrimoni.

V) LIMITACIONS

Caldra vetllar per evitar que els proveidors duguin a terme conductes que tinguin per
objecte impedir, restringir o falsejar la competéncia, mitjancant comportaments
col-lusoris o de competéncia fraudulenta. Aixi mateix, caldra vetllar per evitar que
diferents persones fisiques i/o juridiques puguin presentar ofertes individualment quan
existeix una vinculacié directa entre elles.



ANNEX 1. LLINDARS DEL NOU MARC NORMATIU: LLEI 9/2017, DE 8 DE NOVEMBRE, DE CONTRACTES
DEL SECTOR PUBLIC, vigent a partir del 9 de marg de 2018

Adjudicacio
directa

Contracte d’obres VEC < a 40.000 €

(IVA exclos)

Contracte de VEC < a 15.000 €
subministrament i

serveis (IVA exclos)

Contractes no subjectes a regulacié
harmonitzada (no SARA)

Procediments previstos en la Seccio 22 del
Capitol | del Titol | del Llibre Segon de la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, amb excepcid
del procediment negociat sense publicitat
VEC = a40.000 €i<a5.350.000 €

(IVA exclos)

VEC 2a 15.000 €i<a 214.000 €

(IVA exclos)

Contractes subjectes a regulacié
harmonitzada (SARA)

Procediments previstos en les Seccions
12 i 22 del Capitol | del Titol I del Llibre
Segon de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector
Public

VEC = a 5.350.000 €

(IVA exclos)

VEC = a 214.000 €

(IVA exclos)



ANNEX 2. AUTORITZACIO DESPESA

AUTORITZACIO DESPESA INTERNA:

[Nom del Sol-licitant: [

[ Departament que sol-licita la despesa: [

[ Responsable del D epartament: |
[(ustificadé de la despesa: |
[Prowior |
TipusdeDespesx [ | Miaterial Docent [ ] sexveis Externs
|:| Material d'Oficina |:| Altres:

|:| Material Informitic

I:l Manteniment

Descripcié de la despesa sol-licitada Unitats | Preu Unitani Total
TOTAL;
[Nom i Signatura del t:misignatlmdel [Nom i signatura del
[Sol-liatant ;ponsable del Departament [Director
[Nom: [Nom: Nom:
Data: Data: Data:




ANNEX 3. COMANDA

FUNDAC

O UNnB

Comanda

Comanda n” :

Per a fer qualsevol consulta que fagd referincia a
aquesia comanda 1 a la Bcturackd pastencr, cal
ndicar aquest nimera.

Daka :
Codi Deseripeia Duantitat Preu Tatal
0,00 0,00 0,00
0,00
IVA 21 % 0,00
Els ports i "'embalatge sin inclosos en el prea TOTAL FACTURA 0,00

Lloc de lliurament :
Fundacio UAB - VILA UNIVERSITARIA
Edifici Blanc 1* planta
02193 Bellaterra

Signat :

OO
Director XYXCXXYXY

Data de subministrament

prevista :




