Fundacio UAB

TECNIC/A D’ARXIU

L’ambit d’Arxivistica i Gestio de Documents de I'Escola FUAB Formacié (ESAGED)
necessita contractar de forma temporal una persona técnica d’arxiu per a un projecte
de tractament arxivistic. La persona contractada dependra de la direccié de I'ambit
d’Arxivistica i Gestié de Documents de I'Escola FUAB Formacio.

L’'objecte de la consultoria és el tractament arxivistic per a la descripcié d’'un fons
historic contemporani (segle XX).

Funcions principals:

e Tractament arxivistic de descripcié del fons:

Revisar la documentacioé del conjunt documental

Identificar el/els productor/productors

Elaborar una proposta de classificacio

Descriure a nivell d’'unitats documentals compostes segons la NODAC
Elaborar I'instrument de descripcié del fons

Identificar les unitats d’instal-lacié

Elaborar la fitxa NODAC a nivell de fons

Altres tasques sobrevingudes vinculades al tractament del fons
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Requisits:

Formacio:

o Titol del master en arxivistica i gestié de documents o del graduat superior en
arxivistica i gestio de documents.

Altres coneixements:
e Coneixements d’ofimatica i TIC.
Experiencia:

e Experiéncia demostrable en el tractament arxivistic de fons historics
contemporanis

Altres mérits a valorar:

e El coneixement de la llengua alemanya atés que el fons a tractar conté, en
bona part, documentacié en aquesta llengua
¢ Coneixements dels estandards de descripcié arxivistica



* Altra formacio en 'ambit de l'arxivistica i la gestié dels documents
¢ Altres estudis vinculats a I'objecte del projecte

Competéncies personals:

Capacitat de gestié, d’organitzacio i de planificacio
Proactivitat

Capacitat didactica i comunicativa oral i escrita
Flexibilitat i capacitat d’adaptacié

Dedicacid i contraprestacions:

Contracte temporal de 3 mesos.
Jornada parcial de 20 hores setmanals
Lloc de treball: Barcelona

Retribucié bruta anual: 11.747,37 €.

Sol-licituds

Les sol'licituds s’han denviar abans del dia 10 d’abril de 2024 adjuntant un
curriculum vitae i una carta de motivaci6 en format .pdf a [ladreca
coordinacio.esaged@uab.cat especificant la referéncia:

Oferta_Consultoria_ ESAGED_2024.

La selecci6 es fara a través de la valoracio dels curriculums, la carta de motivacio i
I'experiéncia assenyalada. En cas que hi hagi més d’una persona candidata després
de la valoracio es podra demanar una entrevista.
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