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1. INTRODUCCIO | AMBIT D’APLICACIO

L’objectiu d’aquesta instruccio és descriure tot el procés que s’ha de fer per presentar un procediment
d’experimentacié animal i humana mitjancant l'aplicacio de la Comissi6 d’Etica en Experimentacid Animal i
Humana (CEEAH) de la Universitat Autonoma de Barcelona (UAB). També descriu les funcions que l'investigador
pot gestionar amb I'aplicacio.

2. PRESENTACIO, AVALUACIO | APROVACIO DELS PROCEDIMENTS

2.1. PRESENTACIO DELS PROCEDIMENTS

Qualsevol usuari que entri a I'aplicacio té, com a minim, el rol d'investigador i pot presentar procediments
d’experimentacié animal i/o humana sent ell I'investigador responsable del procediment presentat, i sempre
que estigui acreditat quan ho calgui (experimentacié animal). Al menu de I'esquerra de I'aplicacié es poden
veure enllagos a les diferents funcionalitats que I'aplicacio ofereix a l'investigador.

Investigador

Procediments presentats &

Experimentacio animal
Presentar projecte per E. -
animal -

Llistat projectes per E.
animal

Presentar procediment per_,
E. animal N

Experimentacio humana
Presentar procediment per_,
E. humana -

Figura 1

a) Per presentar un procediment cal clicar “Presentar procediment per E. XXXX”. Per presentar un procediment d’experimentacid
animal previament s’ha d’obrir un projecte, per aixd s’han de seguir els passos descrits a la instruccio CEA/IT/0009:
Presentaci6 del projecte i procediments associats a I'aplicacio.

b) S'obre la seglient finestre:
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El tipus del procediment

No es pot modificar ifo renovar un procediment un cop excedeixi la data de termini

Nou

Modificacio
Renovacis
Figura 2

c) Sies tracta d'un procediment nou cal clicar “Nou” i si es tracta d'una modificacié o renovacié es clica el desplegable on surten
tots els procediments que es té en vigéncia.

d) S'obre un formulari web on hi ha diferents preguntes sobre la informacié sobre el procediment experimental. S’han d’'emplenar
tots els camps que l'aplicatiu indica que sén obligatoris.

e) Laplicatiu consta de diferents pagines web que s’han d'emplenar, perd no cal que es faci d'una sola vegada, es pot guardar i
sortir clicant aquest botd.

f)  IMPORTANT: un cop s’ha guardat i sortit, per tornar a entrar al procediment s’ha d’anar al menu de I'esquerra a I'opcid
“Procediments no emplenats” (per no duplicar-los).

Llavors surt un llistat amb tots els procediments que tenim en “Estat” “No emplenat”:

Codi Num. .. Centre Codi . .
CEEAH DMAH Titol gestor comptable Estat Caducitat Classe Comentaris
Q
Tipus: Nou Comentat? X
2976 Prova Ambit: Coment.: 0
Humana Sev.. 0
B

Figura 3
g) Per entrar contingut al procediment cal editar-lo, per aixo clicarem la icona J

h) Un cop estigui entrada tota la informacié que ens demana l'aplicatiu (estarem a I'Gltima pagina del formulari web), clicarem
“Continuar” i després “Finalitzar”.

i) Automaticament I'assessor del procediment rebra un correu electronic on l'indica que el procediment ha canviat d’estat a
“Pendent de Revisi¢” i podra proposar a linvestigador les modificacions que cregui necessaries. L'investigador rebra
automaticament un correu electronic on se li notificaran aquestes modificacions.

j)  Els assessors seran:

e Procediments animals: els assessors en benestar animal (ABA) de la instal.laci6 on es realitzara el procediment.

«  Procediments humana: els experts en l'area que s’ha escollit a I'apartat 2 del procediment.

k) Per realitzar les modificacions ha d’anar al ment de l'esquerra (Figurar 1) de la pagina principal i clicar “Procediments
presentats”. Llavors i sortira un llistat com el de la Figura 3, on tindra tots els procediments ha presentat. Llavors per poder
editar el procediment que ha de modificar cal que es cliqui la icona / .

[)  Silinvestigador ha de fer modificacions, haura d’anar fins I'Ultima pagina web del formulari del seu procediment i seguir el
punt h) d'aquest apartat.

m) Un cop 'assessor creu que el procediment és correcte el canvia d’estat a “Pendent d’Avaluacié”. A partir d’aqui els membres
de la CEEAH i del CEEA poden consultar el procediment per ser avaluat en I'ordre del dia que la Secretaria convoqui.
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2.2. AVALUACIO DEL PROCEDIMENT

La Secretaria tanca 'ordre del dia una setmana abans de la reunié, per tant s’aconsella als investigadors presentar els procediments
amb temps (dos o tres setmanes abans de la reunid) perqué doni temps a que I'assessor el revisi i pugui entrar a 'ordre del dia de
la segiient reuni6. Quan un procediment passa a 'ordre del dia de la reunié de la CEEAH/CEEA es pot consultar a procediments
presentats i I'estat esta en “Ordre del dia”.

Es pot consultar 'agenda de reunions a la pagina web de la CEEAH.

A la reunio el procediment és avaluat per tots els membres de la CEEAH/CEEA i es registra en acta els acords que s’han pres
respecte el procediment i s'envia un correu electronic a l'investigador/a notificant I'acord del seu procediment.

Si la CEEAH/CEEA acorda aprovar el procediment, s'informa favorablement en un informe de la CEEAH/CEEA i l'estat del
procediment passa a “Aprovat. Pendent de signatura”. Si la CEEAH/CEEA considera que és desfavorable o que cal fer
modificacions, el procediment passa a estat “Pendent de modificacid”.

2.3. PROCEDIMENT PENDENT DE MODIFICACIO

a) Sila CEEAH/CEEA demana modificacions, I'investigador/a rep un correu electronic amb les propostes de modificacions
detallades. L'investigador/a ha d’entrar al menu de la Figura 1 a “Procediments presentats” i editar-lo (seguir punt 2.1. g) i h)
d’'aquest procediment).

b) Després de que l'investigador/a finalitza la introduccio de les modificacions, automaticament I'assessor del procediment rebra
un correu electronic on lindica que el procediment ha canviat d'estat a “Pendent de Revisi¢” i podra revisar aquestes
modificacions.

c) Siaquesta revisio de les modificacions és correcte, 'assessor passa el procediment un altre cop a “Pendent d'Avaluar” perqué
torni a ser avaluat a la propera reunio i seguir el procediment a partir de 2.1.m

2.4. PROCEDIMENT APROVAT

Quan l'investigador rep el correu electronic conforme la CEEAH/CEEA informa favorablement el seu procediment, cal que el signi
(en paper o electronicament) i 'envii a la Secretaria.

Un cop la Secretaria ha rebut el procediment envia a l'investigador/a I'informe de la CEEAH/CEEA.

Si el procediment és de recerca humana s'acaba amb I'arxiu d’aquest expedient a I'arxiu de 'Area de Recerca (veure CEA/IT/0007:
Arxiu).

Si el procediment és d’experimentacié amb animals es prepara la documentacioé per enviar-ho a la Generalitat (veure CEA/IT/0006:
Tramitacié de procediments d’experimentacié animal a la Generalitat).

2.5. CADUCITAT D’UN PROCEDIMENT

Quan es tracta de procediments de recerca amb humans el procediment no té una data de caducitat, si no és que es canvia alguna
part de procediment.

Quan es tracta de procediments d’experimentacié animal la Generalitat comunica la data de caducitat i si es vol presentar una
renovacié del procediment, cal fer-la amb antelacié (es recomana 6 mesos abans) ja que la renovaci6 aprovada pel CEEA ha de
presentar-se a la Generalitat abans de la data de caducitat.
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