UAB

Universitat Autonoma
de Barcelona

ESCOLA DE DOCTORAT

MANUAL DE PROCESSOS DEL SISTEMA DE GARANTIA INTERNA DE QUALITAT

Procés PCO03. Admissi6 al Programa de Doctorat, assignacio
de Tutoritzacio i Direcci6 de Tesis

. Objectiu

. Ambit d’aplicacio

. Propietat del procés

. Documentacié associada (inputs)
. Documentacié generada (outputs)
. Revisié i millora

. Indicadors

. Desenvolupament del procés

O© 00 N o 0o A W DN P

. Diagrama de flux

RESUM DE REVISIONS

Versio Data Motiu de la modificaci6
00 30/09/2020 Disseny Inicial
01 16/05/2023 Revisi6 2023

Responsable de

Responsable de I'’elaboracio , .
I’aprovacié

Data d’aprovacio

Cap de la Unitat Técnica de

Junta Permanent 23/02/2024
Doctorat

PC03. Admissié al Programa de Doctorat, assignacio de Tutoritzacid i Direccid de Tesis



1. Objectiu

L’objectiu del procés és garantir I'assignacio de la direccio de la tesi i de la tutoritzacio
d’acord amb la normativa vigent i la disponibilitat de I'oferta dels programes de doctorat.

2. Ambit d’aplicacié

El present procés implica tots els programes de doctorat que s'imparteixen a I'Escola de
Doctorat de la UAB.

3. Propietat del procés.

Propietat: la Directora de 'Escola de Doctorat, que té la responsabilitat de supervisar el
procés, dur a terme el seu seguiment i proposar millores i garantir-ne la seva
implementacio, amb la col-laboracié de la Junta Permanent de I'Escola de Doctorat.
Responsable de la gesti6: Cap de la Unitat Técnica de Doctorat que s’encarrega de la

gestio del procés, de la documentacio, del manteniment dels indicadors, de la deteccid
de punts febles, de la proposta de millores i de fer la revisio periodica del procés.

4. Documentacio associada (inputs)

PCO3_INP_01_ Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las
ensefianzas oficiales de doctorado

PCO03_INP_02_ Reial Decret 576/2023, de 4 de juliol, pel qual es modifiguen el Reial
Decret 99/2011, de 28 de gener, pel qual es regulen els ensenyaments oficials de
doctorat; el Reial decret 1002/2010, del 5 d'agost, sobre expedicié de titols universitaris
oficials; i el Reial decret 641/2021, de 27 de juliol, pel qual es regula la concessio directa
de subvencions a universitats publiques espanyoles per a la modernitzacié i
digitalitzacié del sistema universitari espanyol en el marc del Pla de Recuperacio,
Transformacio i Resiliéncia.

PCO3_INP_03_ NORMATIVA ACADEMICA DE LA UNIVERSITAT AUTONOMA DE
BARCELONA
PCO03_INP_04_ Memories de les titulacions dels programes de doctorat

PCO03 INP 05 Fitxa d’alta directors de tesi externs

PCO03_INP_06_ Llista de directors i tutors — Fitxa web de cada programa de doctorat —
Admissid

PCO03_INP_07_ Condicions d’accés, admissio i seleccid — Fitxa web de cada programa
de doctorat —~Admissié (Sol-licitud d’Admissid)

PCO03_INP_08_ Calendari academic Administratiu de la UAB

5. Documentaci6 generada (outputs)

Documentacio Ubicaci6 Gestor/a
PC03_OUT_01_Propostes Arxiu de [I'Escola de | Responsable d’admissions
d’admissié dels programes | Doctorat de 'Escola de Doctorat

de doctorat

PC03_OUT_02_Resolucié Arxiu de [I'Escola de | Responsable d’admissions
d’admissié dels programes | Doctorat de I'Escola de Doctorat

de doctorat

PC03_OUT_03_Propostade

Intranet de la UAB, espai

Responsable d’admissions

resoluci6 que emet la | Doctorat: accés/admissié | de I'Escola de Doctorat
coordinacio del programa de | Arxiu de [I'Escola de
doctorat Doctorat
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-2541
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-2541
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https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.uab.cat/doc/ED_normativa-academica-UAB.pdf
https://www.uab.cat/doc/ED_normativa-academica-UAB.pdf
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/estructura-dels-estudis/doctorats-verificats-1345711330653.html
https://intranet-nova.uab.es/doc/fitxa-alta-directors-externs.docx
http://www.uab.es/doctorat
http://www.uab.es/doctorat
http://www.uab.es/doctorat
http://www.uab.es/doctorat
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/normativa-calendari-i-taxes-1345665710475.html

PC03_OUT_04_ Resoluci6 | Aplicatiu Sigm@ Responsable d’admissions
d’admissié que reben els de I'Escola de Doctorat
estudiants de doctorat

PC03_OUT_05 Cartes de | Intranet de la UAB, espai | Responsable d’admissions

Preadmissio (Model | Doctorat: accés/admissié | de 'Escola de Doctorat
preadmissio castella/anglés) | Arxiu de [I'Escola de
Doctorat

PC03 _OUT_06_Resoluci6 Arxiu de [I'Escola de | Responsable d’admissions
d’admissi6 de la Junta | Doctorat de I'Escola de Doctorat
Permanent de les tandes de
preinscripcio

PC03_OUT_07_Llistats Aplicatiu Sigm@ Responsable d’admissions
directors a 9999999 (per i programes

revisar que es fan totes les
altes necessaries a la BBDD
UAB)

PC03 _OUT_08 Llistat alta | Onedrive Escola de | Serveis Informatics
directors amb incidéncia | doctorat
(llistat SI mensual)

PC03_OUT_09 Noves Onedrive  Escola de | Responsable de qualitat
instruccions alta directors | doctorat
externs

6. Revisidé i millora

El procés es revisa de forma periodica en vista dels resultats obtinguts en cada curs
acadéemic. La responsabilitat de 'esmentada revisid, aixi com de la implantaci6 de les
propostes de millora, recau en la Directora de I'Escola de doctorat, amb el suport de la
Cap de la Unitat Técnica

Es revisen fonamentalment els seglents aspectes:

e Actualitzacio tutors associats a les linies del programa de doctorat proposats
per les Comissions Académiques dels programes de doctorat (CAPD)

e Analisis del nombre de canvis de directors i tutors de tesi que arriben dels
programes de doctorat

¢ Analisis de les possibles queixes que arribin

7. Indicadors

Codi Indicadors Ubicacié Gestor/a
PC0O3 IND_01 | Resultats Enquesta de | Sharepoint oQD

Satisfaccio a les preguntes | Enquestes
sobre els directors/res de | Web  “Qualitat”
Doctors i Doctores de la | UAB

UAB
PCO3_IND_02 | Nombre d’altes de directors | Aplicatiu Sigm@ | Unitat Tecnica de
externs (llistat SI) Doctora — Suport
Intranet
PCO03_IND_03 | Nombre de directors | Aplicatiu Sigm@ | Unitat Tecnica de
externs de tesis que s’han Doctorat - Tesis
defensat
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https://intranet-nova.uab.es/doc/model-preadmissio-departaments-2021.docx
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PCO3_IND_04 | Nombre de directors per | OGD OGD
tesi doctoral defensades
(identificar les codirigides,
tridirigides)

PCO3_IND_05 | Nombre de professors | OGD OGD
directors UAB (sexenis i
susceptibles de tenir-los)
de tesis que es defensen

8. Desenvolupament del procés (procediment)
8.1 Actualitzacio a la web de I’oferta de direccid i de tutoritzacié de la tesi

El calendari de I'escola estableix el periode de sol-licitud de canvi en els programes de
doctorat, en aquest periode es poden sol-licitar canvis en els tutors/es d’'un programa de
doctorat.

En funci6 de la peticio de canvis es considerara modificacio substancial o no substancial,
si supera el percentatge del 25% sera substancial, el programa de doctorat en
col-laboracié amb la Gestio de la Qualitat i la OQD presentara la modificacio ala Junta
Permanent de I'Escola de Doctorat (veure PC10).

El procediment per fer canvis de direcci6 de tesi a la web del programa, no té un
calendari especific i es pot fer en qualsevol moment, tot i que es recomanable fer-ho
abans d'’iniciar la preinscripcié dels programes de doctorat. Per sol-licitar-ho esta a la
intranet de la UAB, espai de doctorat Programes de doctorat: circuits

Els canvis acceptats s’informaran en la web de cada programa de doctorat, on es publica
I'oferta de quines persones poden fer la direccié i la tutoritzacié d’'una tesi.

Cada programa de doctorat, d’acord amb la normativa pot establir condicions
especifiques per dirigir una tesi doctoral.

A la web de I'escola de doctorat, els estudiants de doctorat poden sol-licitar canvis de la

direccio o tutoritzacié de la seva tesi, d’acord amb la normativa.
| també poden sol-licitar-ho les direccions i tutoritzacions de les tesis.

8.2 Assignacio de la direcci6 i la tutoritzacié

Al web de I'Escola de Doctorat és publica la oferta dels diferents programes de doctorat
vigents

Les persones candidates de cada programa de doctorat consulten a les fitxes dels
programes les diferents linies de recerca que oferta cada programa i un cop escollida la
linia de recerca en la que volen elaborar la seva Tesis doctoral es posen en contacte
amb el/la responsable de la linia per tal de que es valori la seva idoneitat.

El personal técnic, de gestio i d’administracid i Serveis que dona suport al programa
revisa la documentacio rebuda i comunica al candidat si compleix o no requisits per
accedir a la linia de recerca.

En el cas de complir requisits la coordinacié del programa li assignara provisionalment
la direccio i tutoritzacio de tesis. Aquesta direccio i tutoritzacié haura de ser acceptada
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pels proposats com a direccié i tutoritzacié. Un estudiant de doctorat haura de tenir com
a minim una persona com a direccio i tutoritzacié. | com a maxim podra tenir tres
persones que faran la direcci6 de la tesi. | com a maxim una persona que fara la
tutoritzacio.

8.3Admissié al Programa de Doctorat

Al web de I'Escola de Doctorat s’especifica el circuit d’admissié als programes de
doctorat.

L’admissié a les universitats publiques espanyoles i les condicions d’accés als
ensenyaments universitaris oficials de doctorat estan regulades pel Reial decret 99/2011
de 28 de gener, modificat pel RD 576/2023, pel que es regulen els ensenyaments oficials
de doctorat

Els criteris d’accés i admissio generals els dirigeix i coordina I'Escola de Doctorat, i els
requisits d’accés especifics i criteris de seleccid és cada programa de doctorat,
mitjangant la seva CAPD qui els aplica, d’acord amb la memoria verificada de cada
programa de doctorat.

Per tal de poder presentar la sol-licitud d’admissio, 'Escola de Doctorat disposa d’'un
aplicatiu per fer-ho on-line. Aquest aplicatiu gestiona tot el procés d’admissié, des de la
sol-licitud a la resolucié i inclou tota la informacié necessaria per a I'admissio (linia de
recerca, direccio i tutoritzacio de Tesis, regim de permanencia)

Les CAPD mitjancant la coordinacié del seu programa de doctorat fan la proposta de
resolucié d’admissid, un cop el personal técnic, de gestid i d’administracio i serveis que
li dona suport ha fet la validacié académica de les sol-licituds d’admissié presentades.
En aquesta admissio quedaran indicades les dades, tant la direccié com la tutoritzacio
de la tesi doctoral, tal com s’indica en el fluxograma d’aquest circuit.

El personal que dona suport als programes de doctorat revisara, en el cas de les
direccions de les tesi, el nombre de tesis que ja esta dirigint la persona proposada per a
la direcci6. | també revisara que en una tesi com a maxim hi hagi 3 directors/es. En cas
gue hi hagi qualsevol incidencia li ho comunica al/la candidat/a.

Tant les persones proposades per ala direccio com les persones que faran la tutoritzacio
hauran donat els seu vistiplau a la direccid/tutoritzacio de la tesi doctoral

L’Escola de Doctorat, emet la resolucié d’admissié i n’informa a cadascun de les
persones candidates admeses de les persones que faran la direcci6 i la tutoritzacié
assignades.

Per a la matricula dels estudiants de doctorat es configuren els calendaris de
preinscripcio i les persones candidates, a través de la web: Serveis d’intranet en el seu
apartat preinscripci6 a doctorat, es preinscriuen, aportant tota la documentacié
corresponent als criteris indicats en la memoria del programa de doctorat. Un cop les
persones preinscrites son admeses, hauran de matricular-se per poder fer efectiva la
seva admissio i cursar el doctorat.

En cas que hi hagi una persona que hagi de fer la direccié que encara no estigui donada
d’alta al sistema, a I’'Escola ens haura d’arribar la fitxa per donar-lo d’alta a les BBDD de
la UAB. Des de I'Escola es faran revisions per tal de comprovar que tots els directors
externs a la UAB s’han donat d’'alta a les BBDD de la UAB. També es faran
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comprovacions que aquestes altes contenen tota la informacid, per aixo, es demanen
mensualment llistats als Serveis Informatics de control.

Mitjangant les notes informatives als programes, es comunica la gestié que es fa des de
I'escola de les altes dels directors.

Un cop es donen d’alta s€’ls hi envia un correu amb la informacié d’accés al porfolio dels
estudiants de doctorat que tenen assignats. S’han modificat les instruccions que
s’envien per tal de facilitar als usuaris I'accés i la comprensio dels programaris de la
UAB.

8.4 Creacio6 del porfolio de I'expedient de doctorat

Un cop I'estudiant de doctorat s’ha matriculat, de forma automatica es generara la seva
Inscripcio i Seguiment (lyS) a I'aplicatiu Sigma on hi constaran les dades de la seva
direccié i tutoritzacié de tesi, amb la data en qué s’han incorporat (PC03_PRCO03) i la
seva vinculacio, és a dir, si son professors de la UAB o d’altres entitats, aixi com els
seus correus electronics.

En aquest porfolio hi podran accedir tant els estudiants de doctorat com la seva direccié
i tutoritzacio.

8.5 Documentaciod que signa les direccions i tutoritzacions de les tesis
doctorals

Les persones que fan la direccio i la tutoritzacio de les tesi, al igual que els estudiants
de doctorat, signaran el Codi de Bones Practiques en la Recerca de la UAB, aixi com el
document de Compromis i el document d’'activitats dels estudiants de doctorat.

8.6 Canvis de direccio o tutoritzacio d’una tesi

La normativa preveu que tant I'estudiant de doctorat com la direccio i la tutoritzacié de
la tesi doctoral pugui sol-licitar el canvi al llarg del doctorat.

Aquests canvis hauran de ser validats per la CAPD de cada programa de doctorat i
informats a I'Escola de Doctorat per tal que faci el canvi a Sigma.

La documentacié de canvi haura d’arribar a I'escola per correu electronic i signada de
forma electronica per tots els afectats. Aquests documents s’arxivaran al porfolio un cop
s’hagin introduit a I'aplicatiu per part de I'escola.

8.7 Accions que han de realitzar les direccions i les tutoritzacions de les
tesis doctorals

Tots aquests actors tindran accés al porfolio de cadascun dels seus estudiants de
doctorat, on hi podran validar el pla de recerca, afegir altres documents, validar les
activitats proposades i realitzades pels estudiants de doctorat.

També podran consultar I'expedient de I'estudiant de doctorat, matricules realitzades,
data d'inici del doctorat, data prevista de fi de doctorat, etc.

Emetran també els informes per al seguiment anual de I'estudiant de doctorat.

Els mateixos actors tindran un rol molt rellevant en la revisio i I'autoritzacié del diposit de
la tesi en linia.

Per fer totes les diferents accions, tenen a la seva disposicié un conjunt de videos on
s€’ls hi explica quins passos han de fer. Es poden consultar en el segiient enllag.

La informaci6 que es fa a les direccions de tesi es fa en trilingue.
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8.7. Participaci6 dels grups d’interées

Grups d’interes Forma de participacio

Comissions  Académiques dels | Proposen l'assignacié de les direccions i les

programes de doctorat tutoritzacions de les tesis en els nous estudiants
de doctorat.

Estudiants de doctorat Valoren la tasca feta per la seva direccio a
I'enquesta. Veure procés PS05

PTGAS de Doctorat, PTGAS de | Valoren el desenvolupament del procés

Suport als Programes de Doctorat d’admissions

8.8 Informacio publica

Al web de I'Escola de Doctorat dins de la Fitxa de cada programa de doctorat podem
trobar la Llista de directors/res i tutors/es.

http://www.uab.cat — Estudiar — Doctorat

Tan l'oferta de direccions com de tutoritzacions es troben actualitzades al web segons
les modificacions que presenta cada programa de doctorat

8.6 Rendicié de comptes

La rendici6 de comptes s’efectua a traves de l'informe de seguiment/acreditacié dels
programes de doctorat (processos PC09 | PC11) que es fa arribar a la Junta Permanent
per a la seva aprovacié, a I'Oficina de Qualitat Docent perqué ho trameti a ’Agencia de
Qualitat Universitaria (AQU), i es publica a la web de I'Escola de Doctorat (apartat de
qualitat de cada programa de doctorat i a I'apartat general del SGIQ de I'Escola de
Doctorat.

8.7 Procediments d’aquest procés

Codi Procediment Ubicacio Responsable
PC03_PRCO01 | Sol-licitud d’admissio Web Escola de Doctorat Unitat
al Doctorat Técnica de
Doctorat
PCO03_PRCO02 | Circuit de canvi de Intranet de la UAB Unitat
nous directors/es de Web Escola de Doctorat Técnica de
tesi Doctorat
PC03 _PRCO03 | Generaci6 Sharepoint Escola de Unitat
automatica de la lyS Doctorat Técnica de
Doctorat
PCO03 PRCO04 | Revisio directors Sharepoint Escola de Unitat
externs a 999999 Doctorat Técnica de
Doctorat
PCO03_PRCO05 | Alta directors externs Sharepoint Escola de Unitat
Doctorat Técnica de
Doctorat
PCO03_PRCO06 | Instruccions canvis Sharepoint Escola de Unitat
direcci6 i tutoritzacio Doctorat Técnica de
Doctorat
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